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Förslag till beslut
1. Tekniska nämnden beslutar att anta informationshanteringsplan för tekniska 

nämnden. 
2. Informationshanteringsplan för tekniska nämnden ersätter tidigare beslut § 63 fattat 

14 juni 2012.
3. Informationshanteringsplan för tekniska nämnden börjar gälla 1 juni 2022.

Sammanfattning av ärendet
Enligt 2 kap. 1 § tryckfrihetsförordningen (1949:105) ska ”var och en ha rätt att ta del av 
allmänna handlingar”. Enligt 7 § förvaltningslagen (2017:900) ska en myndighet göra det de 
kan för att uppfylla ”sina skyldigheter gentemot allmänheten […] om rätten att ta del av 
allmänna handlingar”. Enligt 4 § arkivlagen (1990:782) ska varje myndighet ”svara för vården 
av sitt arkiv” innan myndigheten har överlämnat bevarandehandlingar till arkivmyndigheten. 
Enligt Ekerö kommuns arkivreglemente (KFS 04:1) ska varje myndighet upprätta en 
informationshanteringsplan som ”beskriver myndighetens allmänna handlingar och hur 
dessa skall dokumenteras”.

Tidigare namn för informationshanteringsplan var dokumenthanteringsplan. Ändringen 
gjordes på grund av att dokument enbart är en typ av informationsbärare. Det är därmed 
information som är intressant att ha kontroll på. En informationshanteringsplan är ett 
stöddokument som visar de handlingar och den information som hanteras inom en 
verksamhet under handlingarnas livscykel. Som ett led i offentlighetsprincipen är avsikten 
med en informationshanteringsplan även att underlätta för enheterna att hitta och förvalta 
sin information och att tillgodose forskningens intressen samt det nationella kulturarvet. 

Jämfört med nuvarande dokumenthanteringsplan som antogs 2012-06-14 (§ 63) innehåller 
den nya informationshanteringsplanen aktuella handlingar som förekommer inom tekniska 
nämnden, fastighetsenheten och tekniska enheten. Det är tydligare om en handling ska 
bevaras eller gallras och relevant hänvisning till lagtext eller styrdokument har lagts till. 
Förtydliganden har gjorts angående vilka handlingar som kan innehålla sekretess enligt 
offentlighets- och sekretesslagen (2009:400). Informationshanteringsplanen ger även 
tekniska nämnden möjlighet att leverera handlingar till Ekerö kommuns arkivmyndighet 
(kommunarkivet/centralarkivet) enligt specificerad tidsperiod. I samband med framtagandet 
av informationshanteringsplanen har en arkivbeskrivning med systemförteckning upprättats 
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(TN22/24).

Informationshanteringsplanen är utformad enligt instruktion (KS20/125) skriven av Ekerös 
kommunarkivarie. Mallen för informationshanteringsplanen är framtidssäkrad och när Ekerö 
kommun börjar klassificera sin information enligt riktighet, konfidentialitet och tillgänglighet 
kommer informationshanteringsplanen att revideras.

Arbetet har tagits fram av en arkivarie i samråd med kommunarkivarie och arkivassistent. 
Fastighetsenhetens och tekniska enhetens respektive chef och handläggare samt tekniska 
nämndens nämndsekreterare har intervjuats för att få reda på vilken information som 
hanteras inom nämnden och dess enheter.
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