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Tekniska namnden
Fastighetsenheten
Tekniska enheten

Adress Tappstromsvagen 2
178 32 Ekerd

Ansvarig for informations- Fastighetschef samt teknisk chef.
redovisningen

Enligt 6 § arkivlagen (1990:782) ska en myndighet upprétta en arkivbeskrivning for sitt
arkiv.

Syftet med arkivbeskrivningen ar att beratta om arkivbildarens — i detta fall tekniska
namndens — verksamhet som den ser ut idag. | férlangningen visar arkivbeskrivningen den
férandring som skett dver tid inom nadmnd och verksamhet.

Utover arkivbeskrivning har tekniska namnden en informationshanteringsplan, ett
stdddokument som visar de handlingar och den information som hanteras inom en
verksamhet under handlingarnas livscykel. Som ett led i offentlighetsprincipen ar avsikten
med en informationshanteringsplan aven att tillgodose forskningens intressen samt det
nationella kulturarvet.

1 For tekniska namndens informationshanteringsplan fran 2022, se TN dnr TN22/14.
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1. Beskrivning av nuvarande organisation
1.1. Verksamhetens startdatum (och eventuellt slutdatum)

Fastighetsenheten samt teknik- och exploateringsenheten (da fastighetskontoret samt teknik-
och exploateringskontoret) bildas 1 september 2014.

Stadshyggnadsfoérvaltningen bildas 1 januari 2020 nar miljo- och stadsbyggnadskontoret slas
ihop med teknik- och exploateringskontoret. Fastighetsenheten samt teknik- och
exploateringsenheten ingar i den nya stadsbyggnadsfarvaltningen.

Tekniska enheten skapas 1 januari 2022 nar teknik- och exploateringsenheten delas upp i tva
enheter. Tekniska enheten arbetar mot tekniska namnden medan den andra nya enheten, mark-
och exploateringsenheten, arbetar mot kommunstyrelsen.

Se Bilaga 1 for Eker6 kommuns namnder, stadsbyggnadsférvaltningen och dess enheter.

1.2. Hur &r verksamheten organiserad?

Tekniska enheten och fastighetsenheten ingar i stadsbyggnadsforvaltningen. Fastighetsenheten
ingar sedan 2020 i forvaltningen medan tekniska enheten ansl6t 2022, se Bilaga 1.

Fastighetsenheten har en fastighetschef. Enhetens handlaggare ar tjanstepersoner med
specialistkompetens. Det finnsen teknisk systemforvaltare, en teknisk forvaltare, en
fastighetsforvaltare, en forvaltarassistent, en samordnare for enheten samt en arkivassistent
som jobbar 50 % hos fastighetsenheten och 50 % hos kanslienheten. Enheten har dven en
projektledningschef och tre projektledare.

Tekniska enheten har en teknisk chef. Enhetens handlédggare &r tjanstepersoner med
specialistkompetens. Det finns en avfallsstrateg, en avfallsingenjor, tre vagingenjorer, tva
forvaltare och tva projektledare.

Tekniska namnden har en namndsekreterare som arbetar for kanslienheten. Namndsekreteraren
hjalper fastighetsenheten och tekniska enheten att registrera handlingar och drenden.

Tekniska ndmnden och dess politiska organisation ar éverordnad forvaltning och enheter.

1.3. Ar verksamheten utlokaliserad?
Roslagsvatten AB

Den 1 maj 2014 6vergar ansvar for vatten och avlopp (VA) fran kommun till Roslagsvatten
AB (Roslagsvatten). Samma ar bildas Eker6vatten AB (Eker6vatten). Den kommunala VA-
verksamheten med “planering till drift, underhall av reningsverk och ledningsnat samt
kundtjanst*? hanteras diarmed av Roslagsvatten. Ekerd kommun o6verlater samtidigt sin
allmanforklarade VA-anlaggning till Ekerévatten.® Med andra ord ingér forvaltning, drift och
underhall av kommunens vatten- och avloppsanlaggningar ej langre i tekniska namndens
ansvarsomrade. Daremot fortsatter kommunfullméaktige besluta om taxor, reglemente for VA-

anlaggningen och inrittande av verksamhetsomrade”.*

2 KS dnr KS12/181-31, Verksamhetséversyn VA.

3 KS dnr KS12/181-33, Verksamhetsiéversyn VA.

4 TN dnr TN15/28-4, Slutredovisning Ekerd VA. Beslut § 23, "Slutrapport dverlatelse av Ekerd kommuns VA-
verksamhet till Roslagsvatten (TN15/28)", 2015-03-10.



Nar VA-taxan ses over infor 2022 star det i beslut av kommunfullméktige att:

[d]en allmdnna VA-verksamheten ska vara sjalvfinansierande genom avgifter som
regleras i VA-taxan. VA-huvudmannen [Ekerdvatten] ar skyldig att se 6ver VA-taxan sa
att den speglar de utgifter som foreligger for att bygga ut [och] underhalla den allménna
VA-anlaggningen.®

Forenklat & Eker6 och fyra andra kommuner delédgare i Roslagsvatten. Ekerdvatten ar
dotterbolag till Roslagsvatten. Ekeré kommun har dverlatet VA-driften till Ekerévatten som har
en politiskt tillsatt styrelse och en vice direktor som dven &r vice direktor for Roslagsvatten.
Eker6vatten har ingen egen personal. Roslagsvatten skdter VA-drift och utbyggnad at
Ekerdvatten.

1.4. Beskrivning av verksamhetens tidigare organisation

Se 2. Tidigare organisation.

1.5. Tidigare namn, adresser och geografisk placering
Det finns inga tidigare namn pa tekniska namnden.

Enheternas tidigare namn ar ett fatal. Fran 1971 ingar det som blir enheternas
verksamhetsomraden i tekniska kontoret.® Se 2. Tidigare organisation. 1 september 2014
omorganiseras tekniska kontoret genom att fastighetskontoret samt teknik- och
exploateringskontoret skapas. Ar 2020 byts #ndelsen kontor” till “enhet”. Se nuvarande namn
under punkt 1.1.

Ekeré kommuns kommunhus ligger sedan ar 1955 pa Tappstromsvégen 2, Ekero.

Det ar oklart nar det borjade men fram till september 1995 arbetar tekniska kontoret i
kontorslokaler pd Tegelbruksvagen 1A, 2tr, Ekerd centrum.” Tekniska kontoret flyttar till
kommunhuset och “gula paviljongen” i slutet av september 1995.8 Det ar oklart nar kontoret
flyttar fran ”gula paviljongen” till att enbart arbeta i kommunhuset.

Geografisk placering ar Ekeré kommun. Stockholms lan. Uppland. Sverige.

5 KS dnr KS21/224-6, VA-taxa 2022 for Ekeré kommun. Beslut § 116, "VA-taxa 2022 fér Ekerd kommun
(KS21/224)", 2021-11-23.

6 KS dnr 257/1971, Centraladministrationens organisation.

7 Sammantradesprotokoll for Kommunstyrelsens tekniska utskott 1995-02-13. Arkivbox i hylla F14 med markering
i blyerts, Eker6 kommun Protokoll Tekniska utskottet 1995-1996 1997-2000 2001-2002.

8 Sammantradesprotokoll for Kommunstyrelsens tekniska utskott 1995-09-25. Arkivbox i hylla F14 med markering
i blyerts, Eker6 kommun Protokoll Tekniska utskottet 1995-1996 1997-2000 2001-2002.
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2. Tidigare organisation

Vid kommunsammanslagningen 1971 har Eker6 kommun en centraladministration som lyder
under kommunstyrelsen. Centraladministrationen har fem kontor under sig, daribland ett
kommunkansli och ett tekniskt kontor.

Kommunkansliet har tre avdelningar, bland annat en fastighetsavdelning som ska “ombesdorja
utredning, beredning, sekreterarskap och verkstéllighet for centrala byggnadskommittén”,
handlagga drenden rorande markinkop och forsaljningar; statliga och kommunala bostadsbidrag
samt bitrdda kommunens exploateringsverksamhet med mera.®

Det tekniska kontoret har tre avdelningar: anldggnings- och driftavdelning, byggnadsnamnds-
avdelning samt halsovardsavdelning. Anlaggnings- och driftavdelningen ska bland annat
ombesdrja beredning, sekreterarskap och verkstallighet for trafiksakerhetskommittén,
“ombesorja anldggande och underhall av gator, vdgar, torg och Oppna platser, parker,
planteringar och andra allménna platser [med mera] samt vatten och avloppsanlaggningar”,
bitrada vid upphandling av projekterings- och entreprenadarbeten med mera.°

Tekniska ndmnden och dess arbetsutskott inrattas i Ekerd kommun 1983. Tekniska ndmnden
och dess arbetsutskott upphdr med 1991 ars utgang.

Mellan 1992 och 2011 arbetar tekniska kontoret direkt for kommunstyrelsen.

| tekniska kontorets verksamhetsberattelse for 1994 beskrivs tva enheter dar en arbetar enligt
konceptet bestallare/utforare i sysslor géllande bland annat mark, fastighet, fritidsanlaggning
och vig. Den andra enheten har ansvar for vatten och aviopp (VA) samt renhalIningsfragor.!

Mellan 1995 och 2002 behandlas tekniska kontorets drenden i ett tekniskt utskott under
kommunstyrelsen.

| tekniska kontorets verksamhetsberattelser mellan 1995 och 2001 star det att:

Tekniska kontoret utgor dgar- och bestallarfunktion avseende kommunens mark, byggnader
och kommunaltekniska anlaggningar.

I sin roll som &garfunktion leder och administrerar kontoret ny-, om- och tillbyggnader av
kommunens lokaler och kommunaltekniska anlaggningar. Vidare handlagger kontoret
kommunens exploateringsfragor samt évriga arenden som rér kommunen som markagare.

I sin bestallarfunktion hanterar kontoret drift- och underhall av kommunens byggnader och
anlaggningar. [...]. Kontoret har, fransett va-verksamheten, ingen egen driftpersonal, utan
bestaller arbeten fran externa entreprendrer huvudsakligen enligt flerarsavtal.

Kontorets va-verksamhet dr organiserad i traditionell forvaltningsform och drift- och
underhallsverksamheten handhas av egen driftpersonal.?

1 april 2011 inrattas tekniska namnden pa nytt i Eker6 kommun sedan namnden upplostes i
december 1991. Tekniska namnden ansvarar for “forvaltning, drift och underhadll av
kommunens fastigheter/lokaler, parker, allménna platsmark, kommunens vatten- och

9 Beslut § 29, "Instruktion for centraladministration”, 1970-09-14. Inbunden bok med gravering, Ekerd nybildade
kommun sammanlaggningsdelegerades handlingar 1970 I, s. 305-306, 308—309.

10 Beslut § 29, "Instruktion fér centraladministration”, 1970-09-14. Inbunden bok med gravering, Eker6 nybildade
kommun sammanlaggningsdelegerades handlingar 1970 I, s. 305-306, 311-312.

11 KS dnr 95/KS14, Bokslut och arsredovisning 1994.

12 KS dnr 01/KS21, Bokslut — arsredovisning — verksamhetsberattelse 2000. Jfr inledande text i
verksamhetsberattelser mellan 1995 och 2001 i KS dnr 96/KS8, 97/KS29, 98/KS269, 00/KS9, 01/KS21, 02/KS26.
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avloppsanliggningar, renhallningsverksamhet, gator, vigar och andra trafikanliggningar”.!3

Tekniska kontorets huvuduppgift ar att:

forvalta och ansvara for de samlade investeringarna inom fastigheter och végar. Kontoret
ansvarar vidare for exploatering, genomférande beskrivningar, kép och foérséljning av
tillgangar samt skétsel av kommunens mark. Tekniska kontoret tar en aktiv del i kommunens
Overgripande  planeringsarbete. [---] Vatten och avloppsverksamheten  samt
Renhaéllningsverksamheten ingar dven i Tekniska kontorets ansvar. [---] Tekniska kontoret ar
organiserat i tvd huvudomraden, Fastighetsforvaltning och VA/Renhéllning.**

Sakerhetstekniker arbetar mot tekniska kontoret under denna tid, men det ar oklart nar rollen
placerades inom tekniska kontoret. Sékerhetsteknikern har fram till 2014 ett nara samarbete
med Sodertérns brandférsvarsforbund.

1 september 2014 omorganiseras tekniska kontoret genom att:

e teknik- och exploateringskontoret (TEX) skapas nar verksamheterna vaghallning,
allmén plats och exploatering sammanfors under en ledning,

o fastigheter och anléggningar samlas i fastighetskontoret som knyts ndrmare det
kommunégda bolaget AB Ekerd Bostéader,

o renhallningsverksamheten rapporterar till TEX,

e Ekero Direkt dvertar hantering av kundtjanst fran renhallningsverksamheten,

e yrkesrollen som sékerhetschef skapas och flyttas till en egen verksamhet for
overgripande sakerhetsarbete. Sakerhetschefen rapporterar till kommunledningen.t®

1 oktober 2016 overgar Eker6 kommuns kundservice for avfall fran Ekerd Direkt till
Roslagsvatten. Avtalet &r giltigt till och med 30 september 2021.1® Mars 2021 ségs avtalen upp
av Ekeré kommun géallande: ”Avfallsdebitering inkl. kundservice (2016-10-01 — 2021-09-30),
KS16/56-10 [och] Tillagg till avtal 20160407-20105 konsulttimmar avfallsenheten pa Eker
kommun [samt] Slammottagning Ekebyhov (2015-01-01 — 2017-12-31)”. Avtalen slutar galla
30 september 2021 men ska omforhandlas.t” Mars 2022 uppréttas nytt avtal gallande hantering
av slam.'®

1 januari 2022 6vergdr exploateringsverksamheten till kommunstyrelsen nér teknik- och
exploateringsenheten delas upp i tekniska enheten samt mark- och exploateringsenheten.
Dessforinnan har teknik- och exploateringsenheten jobbat mot bade tekniska namnden och
kommunstyrelsen.

13 KS dnr KS11/45-5, Reglemente for Tekniska namnden. Beslut § 30, "Reglemente for Tekniska namnden”,
2011-03-29.

14 TN dnr TN12/3-1, Arsredovisning 2011 inkl verksamhetsberéttelse.

15 TN dnr TN15/3-5, Verksamhetsberattelse 2014 for Tekniska namnden. Beslut § 21, "Tekniska nAmnden
verksamhetsberattelse 2014 (TN15/3)”, 2015-03-10.

16 KS dnr KS16/56-10, Ett uttkat samarbete med Roslagsvatten AB.

17 KS dnr KS21/43-4, Omforhandling av avtal med Roslagsvatten AB gallande avfallsverksamhet.

18 TN dnr TN22/20-1, Avtal Slambehandling Ekert Roslagsvatten 2022-02-25.
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3. Beskrivning av vad verksamheten gor
3.1. Vad gor verksamheten inom ramen for sitt kdrnuppdrag?

Se 3.2. Vilka uppdrag/ansvarsomraden har verksamheten?

3.2. Vilka uppdrag/ansvarsomraden har verksamheten?
Tekniska nAmnden ansvarar for:

forvaltning, drift och underhall av kommunens fastigheter/lokaler, parker, allman platsmark,
avfallsverksamhet, gator, vagar och andra trafikanldggningar [samt] den tekniska forvaltningen
av kommunens idrottsanlaggningar [Kultur- och fritidsnamnden har verksamhetsansvar]”.°

Fastighetsenheten ansvarar for:

e |okalforsorjningen i kommunen

skotsel av kommunens fastigheter, det vill saga att ta hand om drift och underhall
uthyrning av lokaler for kommunal verksamhet

att lokalerna anvénds pa basta satt

projektledning och bestéllning vid ny- och ombyggnationer

att minska energiférbrukningen i kommunens lokaler.

Tekniska enheten ansvarar for:

drift och underhall av kommunens allméanna gronomraden

vagfragor som rér kommunens egna vagar och gang- och cykelvéagar
fullféljandet av exploateringsprojekt for kommunens rakning

planering och uppféljning av hantering av avfall under det kommunala ansvaret.

Roslagsvatten ansvarar for:

kundtjanst for vatten- och avlopp samt renhallning. Roslagsvatten har ocksa huvudansvar for
det kommunala avloppsnatet.

3.3. Handlagger verksamheten é&renden i samarbete med nagon annan
verksamhet?

Ett storre projekt kan involvera tekniska ndmnden, kommunstyrelsen, miljondmnden och
byggnadsnamnden. Dessutom kommunicerar fastighetsenheten med samtliga myndigheter
eftersom enheten forvaltar kommunens fastigheter.

Tekniska enhetens avfallsverksamhet kommunicerar med kommunens tillsynsverksamhet
miljonamnden angaende matningar och enskilda avlopp.

Planeringsenhetens GIS-ingenjorer infor i samrad med tekniska namndens enheter exempelvis
kartering av parkskotselytor, vintervaghallning, lokalisering av belysning et cetera genom att
GIS-ingenjorerna far se slutversioner av relationshandlingar.

Projektledare vid fastighetsenheten tar fram funktions- och lokalprogram for férskola och skola
med barn- och utbildningsforvaltningschef under barn- och utbildningsndmnden (BUN).

19 TN dnr TN18/74-6, Reglemente for Tekniska namnden (mandatperioden 2018-2022).
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4. Beskrivning av hur verksamheten styrs
4.1. Vilka lagar och styrdokument styr verksamheten?

Urval av lagar, férordningar och kommunala styrdokument:

Jordabalken (1970:994)
Lagen om  offentlig
(2016:1145)

Miljobalken (1988:808)
Plan- och bygglagen (2010:900)

Allmanna bestammelser for anvandande av
Ekerd kommuns allménna vatten- och
avloppsanlaggningar (KS07/254)
Avfallsforeskrifter

upphandling

4.2. VVem fattar beslut om verksamheten?

Politiskt styre

Avfallstaxa

Delegationsordning for tekniska ndmnden
(TN219/74)

Kommunalt arkivreglemente (KS09/201)
Reglemente  for  tekniska  n&mnden
(KS19/156)

Taxa for Ekerovatten AB:s allméanna
vatten- och avloppsanléaggningar i Eker6
kommun

Det kan finnas 22 fortroendevalda i tekniska namnden. Av 22 fortroendevalda &r 1 ordforande,

2 vice ordforande, 11 ledamoter och 11 erséttare.

Det kan finnas 3 fortroendevalda i tekniska namndens beredning.

Chefsordning

o Fastighetschef och teknisk chef rapporterar till miljo- och stadsbyggnadschefen.

e Miljo- och stadsbyggnadschefen rapporterar till kKommundirektoren.

e Kommundirektéren dr den hogsta tjanstepersonen i kommunen. Kommundirektdren
leder kommunens arbete och foljer upp alla verksamheter och kommunens ekonomi.



5. Beskrivning av verksamhetens handlingar/information

5.1. Vilka &r de viktigaste typerna av drenden och handlingar/information som
skapas i karnverksamheten?

Bagge enheter tar fram handlingar kopplade till verksamhetens styrning. FOr nérmare
beskrivning av enheternas handling- och informationshantering, se tekniska n&mndens
informationshanteringsplan fran 2022 (dnr TN22/14).

Fastighetsenheten

Fastighetsforvaltning | Forvaltning av kommunens verksamhetslokaler och till viss del inhyrda lokaler.

Projektledning Projektledning och bestéllning vid ny- och ombyggnationer. Flera projekt
stracker sig 6ver flera ar och ar i olika skeden, fran utredning och projektering
till upphandling och genomfdrande.

Strategisk Kapacitet och behov av verksamhetslokaler. En verksamhetsprocess som
lokalplanering initieras under 2022.
Auvtalsvard Forvaltning av interna och externa avtal.

Tabell 1 - Fastighetsenhetens verksamhetsomrdden

Tekniska enheten

Avfall Vattenmatningar, driften av Ska deponi, anvisning av karl et cetera.
Verksamheten har ett ndra samarbete med RV och dotterbolaget Ekerdvatten.

Projektledning Vid storre projekt eller framtagande av strategiska planer for framtida
byggnation.

Utemiljo Forvaltning, drift och underhall av lekplatser, badplatser, skog och vatten.

Vég Drift och underhall av allméanna végar; den kommunala belysningen och

trafiksignaler samt investering av befintliga kommunala ytor och nya
detaljplaner.

Tabell 2 - Tekniska enhetens verksamhetsomrdaden

5.2. Vilka sokingangar och sokregister finns till handlingarna/informationen?
Se Bilaga 2 for aktiva och inaktiva system.

e Med aktiva system menas mjukvara som anvands av fastighetsenheten och/eller
tekniska enheten.

e Med inaktiva system menas mjukvara som har anvéants av en enhet under tekniska
namnden men som ej langre anvands. De inaktiva systemen ar baserade pa tekniska
kontorets dokumenthanteringsplan fran 2012.

5.3. Har verksamheten tagit over eller lanat handlingar/information fran andra
verksamheter?

Nej.



5.4. FOrvarar
verksamhet?

verksamheten handlingar/information hos nagon annan

Nej, men fastighetsenheten och tekniska enheten delar forrad och arkivlokaler med andra
verksamheter och myndigheter. Se Tabell 3.

Fysisk lokal / yta

Beskrivning

Dagarkiv / Fastighetsenheten, tekniska enheten samt mark- och exploateringsenheten har en
Nararkiv arkivlokal pa plan 4 i kommunhuset dér diverse handlingar forvaras.

Lokalen innehaller aven en storformatsskanner for papper upp till storlek AO.
E-arkiv Ekerd kommun har inget e-arkiv.

Kommunarkiv /
Centralarkiv

Till kommunarkivet kommer de handlingar som ska bevaras for all framtid.
Kommunarkivet forvarar férutom kommunens myndighetsarkiv —dven
handlingar fran bland annat foreningar, foretag och privatpersoner, sa kallade
enskilda arkiv.

Kommunarkivets innehall &r en del av det nationella kulturarvet men ska ocksa
tillgodose allmanhetens rétt att ta del av offentliga handlingar, behovet av
information for rattskipningen och férvaltningen samt forskningens behov.

Mellanarkiv

Hér finns drenden eller samlade handlingar som forvaras i hangmappar, parmar,
hoprullade forslutningar et cetera som hanteras av fastighetsenheten,
miljoenheten, planeringsenheten, bygglovsenheten och miljoenheten. Ekerd
Direkt och relevant personal fran berorda enheter har fri tillgang hit for att pa
egen hand komma at handlingarna.

Kallas &ven bygglovsarkiv pa grund av att det forst enbart fanns
bygglovshandlingar har.

Spoket

Forrad. Anvéands framst for gallringsbara handlingar fran ekonomi men
innehaller aven bevarandehandlingar fran tidigare tekniska kontoret samt
nuvarande fastighetsenheten och tekniska enheten.

Trots att Roslagsvatten skéter viss del av kommunens ataganden inom VA fran
och med 1 maj 2014 finns originalhandlingarna fram till dess i ”V A-arkivet” hos
Ekerd kommun. Roslagsvatten har digitala kopior av dessa original i sitt
arendehanteringssystem.

Trollkarlen

Forrad. Innehaller endast saker, inga egentliga handlingar. Har finns ting som
behovs vid val, vimplar och public relations-saker fran kommunikationsenheten
(under kommunstyrelsen) och annat som tillhér byggnadsnamndens och
miljonamndens respektive enheter.

Tekniska kontoret anvénde tidigare denna lokal.

Tabell 3 - Arkivlokaler som nyttjas av myndigheter och féreningar inom Ekeré kommun.

5.5. Har verksamheten Overlamnat handlingar/information till ndgon annan

verksamhet?

Nej, men enligt samarbetsavtal mellan Ekeré kommun och Roslagsvatten ar malsattningen att
kommunen ska avhanda sig det befintliga VA-arkivet till Ekerdvatten nér Roslagsvatten har
lokaler fér omhéndertagandet.?

20 KS dnr KS12/181-32, Verksamhetstversyn VA,




5.6. Ovrig information

Arkivbeskrivning och dokumenthanteringsplan

Tidigare namn for informationshanteringsplan var dokumenthanteringsplan.

Dokumenthanteringsplan och arkivbeskrivning for kommunstyrelsen antas augusti 1995.
Komplettering med dokumenthanteringsplan for tekniska kontoret antas april 1997.2
Revidering antas 2000.%

Juni 2012 antas dokumenthanteringsplan och arkivbeskrivning for tekniska namnden.?
September 2012 antas dokumenthanteringsplan for tekniska kontoret.?* Bagge
dokumenthanteringsplaner anvands av tekniska kontoret eftersom kontoret arbetade mot bade
tekniska ndmnden och kommunstyrelsen.

Roslagvatten har en egen informationshanteringsplan som aktiebolagets arkivarie tagit fram.

Arendehanteringssystem

Platina &r tekniska ndmndens drendehanteringssystem tillika diarium. Se Bilaga 2.

2007-2014 anvander tekniska kontoret Platina med diariebeteckning KSTK, exempelvis
KSTKO7/1.

2014-2021 anvander teknik- och exploateringsenheten Platina med diariebeteckning TN eller
KS beroende pa vilken namnd som ansvarar for arendet, exempelvis KS14/1. Fastighetsenheten
anvander Platina med diariebeteckning TN under samma period.

Fran 2022 anvander bade tekniska enheten och fastighetsenheten enbart diariebeteckning TN,
exempelvis TN22/1.

Ekerd Vasa Varme AB

Kommunfullmaktige beslutar sommaren 2018 att bilda ett narvdrmebolag tillsammans med
upphandlad varmeleverantor.?® | borjan av 2019 fattar kommunstyrelsen beslut om att
medverka till bildning av bolaget Eker6 Vasa Varme AB.?° Beslutet leder till bygget av en
fliseldad narvarmeanlaggning i Ekerd centrum. Ekerd kommun blir deldgare, med
malsattningen miljovanlig och langsiktig uppvéarmning till kommunen och andra
fastighetségare i omradet”.?’

21 KS dnr 95/KS146, Arkivbeskrivning och dokumenthanteringsplan for kommunstyrelsen.

22 KS dnr 00/KS26, Arkivbeskrivning och dokumenthanteringsplan for kommunstyrelsen.

23 TN dnr TN12/50-6, Dokumenthanteringsplan for Tekniska namnden. Beslut § 63, "Dokumenthanteringsplan for
Tekniska namnden”, 2012-06-14.

24 KS dnr KS12/28-18, Dokumenthanteringsplan for Kommunstyrelsen. Beslut § 80, "Dokumenthanteringsplan for
Kommunstyrelsen, Tekniska kontoret”, 2012-09-11.

5KS dnr KS17/151-13, Narvarme Ekero tatort — fortsatt hantering. Ekero Vasa varme. Beslut § 70, "Narvarme —
Ekeré centrum, bildande av ett narvarmebolag (KS17/151)”, 2018-06-19.

26 KS dnr KS17/151-22, Narvarme Ekero tatort — fortsatt hantering. Ekerd Vasa varme. Beslut § 16, "Eker6 Vasa
Varme AB (559176-1373) — bolagsbildning & finansiering (KS17/151)”, 2019-02-12.

27 Ekeré kommun. 16 januari 2019. Ekeré kommun satsar p& miljovanlig narvarme.
https://www.ekero.se/nyheter/nyheter/2019-01-16-ekero-kommun-satsar-pa-miljovanlig-narvarme [h&mtad 2022-
03-11].
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Ekerd Bostader AB

Stiftelsen Ekerd Bostéder bildas 1964. Stiftelsen ar ett “allménnyttigt bostadsforetag” vars
verksamhet inom Ekeré kommun ska ”forvirva fastigheter eller tomtrétt till tomter for att ddra
uppfora och forvalta bostadshus med tillhérande affarslagenheter och kollektiva anordningar.
Stiftelsens verksamhet ma jamval omfatta uppforande av smahus for forsiljning”.?® 1 januari
1971 sammanfors Stiftelsen Ekerd Bostader och Stiftelsen Faringsd Bostéader till Stiftelsen
Ekero Bostader.?® Att ombilda Stiftelsen Ekerd Bostader till aktiebolag borjade utredas pa
uppdrag av Ekeré kommun &r 1995.% Stiftelsen Eker6 Bostader uppléses juni 1996. AB Eker
Bostader bildas och Ekeré kommun &r ensam dgare i aktiebolaget.3! An idag, 2022, 4gs bolaget
av Ekerd kommun och beskrivs fortsatt som ett allménnyttigt bostadsbolag som ager, forvaltar,
bygger och hyr ut bostader och lokaler.®2

Ovrigt

BN Byggnadsndmnden KS Kommunstyrelsen

BUN Barn- och utbildningsnamnden MEX Mark- och exploateringsenheten
CSM Competent Spatial Map MN Miljonamnden

Dnr Diarienummer RV Roslagvatten AB

GIS Geografiskt informationssystem TEX Teknik- och exploateringsenheten
IHP Informationshanteringsplan TN Tekniska ndmnden

KF Kommunfullmaktige VA Vatten och avlopp

Fastighetsenheten och tekniska enheten ar enheter under tekniska namnden.
Kanslienheten och planeringsenheten &r tva enheter under kommunstyrelsen.
Bygglovsenheten &r byggnadsnamndens enhet. Miljoenheten & miljondmndens enhet.

Teknik- och exploateringsenheten var en enhet under bade kommunstyrelsen och tekniska
ndmnden. Tekniska kontoret var ett kontor under kommunstyrelsen.

28 Kommunalfullmaktiges protokoll. § 9, "Stadgar for bostadsstiftelse”, 1964-03-24.

29 Eker6 nybildade kommun sammanlaggningsdelegerades protokoll. Beslut § 78, "Fusion av bostadsstiftelserna
m.m.”, 1970-12-01.

30 stiftelsen Ekerd Bostaders protokoll, arkivbox A1:6. Beslut § nr 21, "Ombildning Stiftelse/Aktiebolag, utredning”,
1996-06-13; § nr 26, "Ombildning av Stift Ekeré Bostader till AB”, 1995-09-13. Hylla U11 i Ekerés kommunarkiv.
31 Kommunstyrelsens protokoll fran 1996. Beslut § 124, "Ombildning av Ekerd Bostader till aktiebolag”, 1996-10-
29).

32 Ekeré kommun, 20 september 2021, Kommunala bolag. https://www.ekero.se/kommun-politik/kommunens-
organisation/kommunala-bolag [hamtad 2022-03-11]; Ekerd Bostader, u.d., Om oss,
https://www.ekerobostader.se/om-oss/ [hamtad 2022-03-17].
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6. Kallor till arkivbeskrivningen

Kommunstyrelsens diarienummer

Arkivbeskrivning och dokumenthanteringsplan for kommunstyrelsen, dnr 95/KS146.
Arkivbeskrivning och dokumenthanteringsplan for kommunstyrelsen, dnr 00/KS26.
Bokslut — arsredovisning — verksamhetsberattelse 2000, dnr 01/KS21.

Bokslut 1998 — arsredovisning 1998, dnr 98/KS269.

Bokslut och verksamhetsberattelse 2001, dnr 02/KS26.

Bokslut och arsredovisning 1994, dnr 95/KS14.

Bokslut och Arsredovisning 1999 fér kommunen samt for AB Ekeré Bostéder, dnr 00/KS9.
Centraladministrationens organisation, dnr 257/1971.

Dokumenthanteringsplan for Kommunstyrelsen, dnr KS12/28.

Ett utokat samarbete med Roslagsvatten AB, dnr KS16/56.

Narvarme Ekero tatort — fortsatt hantering. Eker6 Vasa varme, dnr KS17/151.
Omforhandling av avtal med Roslagsvatten AB géllande avfallsverksamhet, dnr KS21/43.
Reglemente for Tekniska ndmnden, dnr KS11/45.

VA-taxa 2022 for Ekerd kommun, dnr KS21/224.

Verksamhetsberittelse — Bokslut — Arsredovisning 1995, dnr 96/KS8.
Verksamhetsberittelse — Bokslut — Arsredovisning 1996, dnr 97/KS29.
Verksamhetsoversyn VA, dnr KS12/181.

Tekniska ndmndens diarienummer

Avtal Slambehandling Eker6 Roslagsvatten 2022-02-25, dnr TN22/20.

Dokumenthanteringsplan for Tekniska ndamnden, dnr TN12/50.

Kundhanteringssystem for renhallning — EDP Future, dnr TN14/71.

Kundhanteringssystem Winsam for VA / Renhallning, dnr TN16/72.

Reglemente for Tekniska ndmnden (mandatperioden 2018-2022), dnr TN18/74.

Slutredovisning Ekeré VA, dnr TN15/28.

Uppsagning av avtal om licens, support och underhall av EDP WinSam ink6psmodul, dnr
TN15/21.

Verksamhetsberattelse 2014 for Tekniska nd&mnden, dnr TN15/3.

Arsredovisning 2011 inkl verksamhetsberattelse, dnr TN12/3.

Ovrigt

Arkivbox Al:6 pa hylla U1l i Eker6s kommunarkiv, Stiftelsen Ekeré Bostader Protokoll
Styrelsen 1990-1996.

Arkivbox pa hylla F14 i Ekerés kommunarkiv, Ekeré kommun Protokoll Tekniska utskottet
1995-1996 1997-2000 2001-2002.

Inbunden volym pa hylla N11 i Ekerds kommunarkiv, Ekerd nybildade kommun
sammanlaggningsdelegerades protokoll 1970.

Inbunden volym pa hylla Q41 i Ekerés kommunarkiv, Ekeré kommun kommunalfullméaktiges
protokoll 1964-1966.

Inbundna volymer med kommunfullméktiges sammantradesprotokoll, kommunstyrelsens
sammantradesprotokoll och tekniska ndmndens sammantradesprotokoll, Ekerds
kommunarkiv.

Pamflett skriven av kommunarkivarie (till och med maj 2019) Anneli Brattgard, (Eker6
kommun: 2013).
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Bilaga 1. Namnder, forvaltning och enheter

\.

Barn- och

utbildningsndmnden

J

7

Byggnadsnamnden

Kultur- och fritids-

namnden

Kommunfullmaktige Tekniska ndmnden

Miljonamnden

Socialndmnden

Valndmnden

Fastighetsenheten

Tekniska enheten

Figur 2 - Némnder i Ekeré kommun.

Barn- och
utbildnings-
forvaltningen

Kommunstyrelse-
forvaltningen

Stadsbyggnads-

Kommundirektor . :
forvaltningen

Kultur- och fritids-
forvaltningen

Socialférvaltningen

r

Stab Stadsbyggnads-
forvaltningen

N\

Bygglovsenheten

Fastighetsenheten

Mark- och
exploaterings-
enheten

Miljoenheten

Planeringsenheten

\.

Tekniska enheten

Figur 1 - Férvaltningarna i Ekeré kommun 2022-. Teknik- och exploateringsenheten
delas fran 2022 upp i tekniska enheten (under tekniska ndmnden) samt mark- och

exploateringsenheten (under kommunstyrelsen).
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Bilaga 2. Aktiva och inaktiva system

System Beskrivning Anvands av
Abou Arendehanteringssystem. Ekeré kommuns e-tjansteplattform for att bygga egna e-tjanster. | Tekniska enhetens vég- och
Lanserades i november 2020. utemiljéverksamhet. Anvénds
. . . sporadiskt av andra verksamheter.
I Abou raderas ingenting per automatik.
Adato System for rapportering och uppféljning av rehabiliteringsérenden. Samtliga namnder, forvaltningar,
enheter och verksamheter.
Apricon Projektportal som samlar projekthandlingar for delning och samverkan mellan olika yrkesroller. | Fastighetsenhetens projektledare.
Artvise Kommunens 6vergripande arendehanteringssystem for hantering av enkla arenden som inkommit | Tekniska enhetens vag-, avfall- och
via e-post eller Eker6 Direkt och sen fordelats ut till kommunens enheter. utemiljoverksamhet.
| Artvise raderas uppgifter efter 3 manader.
AutoCAD Program for ritningar. Anvands till Geografiskt Informationssystem (GIS), annan karthantering | Tekniska enhetens projektledare
och projektering. samt véag- och utemiljoverksamhet.
Bluebeam Ritprogram som &r lattare att anvanda &n AutoCAD och kan anvandas till enklare ritningar. Samma | Tekniska enhetens projektledare och
plattform som Acrobat. vagverksamhet.
Dalux Projektportal som samlar projekthandlingar for delning och samverkan mellan olika yrkesroller. | Fastighetsenhetens projektledare.
Draftit Dataskyddssystem. Ett styrsystem for att folja GDPR. Tekniska enhetens vag- och
utemiljoverksamhet.
e-Avrop Arendehanteringssystem  for  upphandling  och  direktupphandling  (se  e-Avops | Samtliga némnder, forvaltningar,

direktupphandlingsmodul).

enheter och verksamheter.

Avtalsdatabasen

En modul i e-Avrop. Se aven e-Avrop.

Avtal i avtalsdatabasen raderas per automatik nar de gar ut.

Tekniska enhetens vég- och
utemiljoverksamhet.

e-Avrops
direktupphandlings-
modul

En modul i e-Avrop. Se dven e-Avrop.

Anvands av berdrd enhet for att pa egen hand géra direktupphandling som 6verstiger 100.000
SEK. Nar direktupphandling &r klar ska ansvarig person arkivera drendet i e-Avrop. Arendet blir
da last for vidare andringar och forvaras pa e-Avrops servrar i Sverige innan drendet gallras per

Tekniska enhetens vég-, avfall- och
utemiljéverksamhet.
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System Beskrivning Anvéands av
automatik efter 10 ar. Innan automatisk gallring kan direktupphandlingsarende som “arkiveras”
pa detta sétt hos e-Avrop ldsas av upphandlingsenheten och den som “arkiverade” drendet.
ECO-VISIO Statistik for cykelrdknare pd GC-bana.** ECO-VISIO ar en molntjanst till vilken merparten av | Tekniska enhetens vagverksamhet.
Amparo Solutions cykel- och personrékningslosningar rapporterar sin data.
EDP Future System for kundservice som nyttjas av Roslagsvatten. | systemet hanteras VA-fragor sedan 2015 | Roslagsvatten AB.
eller 2016 och kundservice gallande avfall sedan 1 oktober 2016. Tekniska enhetens
Information gallande VA férvaltas och &gs till synes av Roslagsvatten. avfallsverksamhet.
Information géllande avfall forvaltas av Roslagsvatten men &gs av Ekeré kommun. Ekeré kommun
har tittbehorighet men ska ej géra andringar i EDP Future. Enligt avtal i juni 2016 ingar register-
och arkivhantering i Roslagsvattens atagande, men Eker6 kommun ager alla uppgifter i
kundregistret. Kostnader for flytt av kundregister till Roslagsvatten och kostnad att fa tillbaka
kundregister star Ekeré kommun for.** Avtalet sades upp i mars 2021 men ska omforhandlas.®
EDP Future ersatter EDP Winsam. Se Winsam.
EKGIS Interaktiv karta som kan visa olika ”lager” 6ver Ekeré kommun. Samtliga ndmnder, forvaltningar,
. . . ) . enheter och verksamheter.
GIS (Geografiskt informationssystem) ar ett paraplybegrepp som innefattar begreppet CSM
(Competent Spatial Map).%® Med EKGIS gar det att se exempelvis vilka vagar som ar kommunala,
statliga eller som skoéts av vagforeningar. Det gar dven att se fastighetsbeteckningar,
fornlamningar, vilka omraden som har eller saknar detaljplan med mera.
iBinder Projektportal som samlar projekthandlingar for delning och samverkan mellan olika yrkesroller. | Fastighetsenhetens projektledare.
System for projekthandlingar i form av digitala parmar. Tekniska enhetens projektledare
samt vag- och utemiljéverksamhet.
Ivok ”Cykelréknare” for statistik till detaljplanering och projektering. Tekniska enhetens

utemiljoverksamhet.

33 Gang- och cykelbana avsedd fér gaende samt cykeltrafik och trafik med moped klass Il. Banan &r avgransad fran vagbana med kantstod eller annan atgard.
34 KS dnr KS16/56-10, Ett utokat samarbete med Roslagsvatten AB.

35 KS dnr KS21/43-4, Omférhandling av avtal med Roslagsvatten AB gallande avfallsverksamhet.
36 Omkring 1997 till 2016 anvander Ekerd kommun foretaget Cartesias geodatatjanst Solen for hantering av GIS. Ar 2016 byter Cartesia namn till Sokigo och Solen slutar
uppdateras. Istallet borjar Ekeré kommun anvanda CSM fran Sokigo. GIS-ingenjorer pa Planeringsenheten (KS) har hand om Ekeré kommuns CSM som for tjanstepersoner
heter EKGIS. Allmanheten har tillgang till en enklare version av EKGIS som heter Ekerokartan.
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System Beskrivning Anvéands av
Lime Roslagsvattens drendehanteringssystem sedan 2015. Innehéller bland annat fastighetsakter | Roslagsvatten AB.
rérande Ekerd kommuns VA och Ekerd kommuns anldggningsakter.
Meetings Motessystem och ett slags SharePoint-system. Tekniska enhetens vagverksamhet.

Meetings + / M+

Moteshanteringssystem for politiker via applikation (app) i Apple iPad. | appen tar politiker del
av handlingar som rér dem. Liknande system kallad Sammantradesportalen finns for allmanheten
men da med skillnaden att det saknas sekretesshandlingar.

Ingenting lagras i systemet da den styrs fran Platina.

Tekniska namndens namnd-
sekreterare och politiker.

Microsoft  Office
365

Anvands pa flera satt inom kommunen. | Office-paketet ingar bland annat Microsoft:
Delve: information om medarbetare, deras ndrmsta kollegor och organisationstrad.
Excel: kalkylhantering och enkel datahantering.

OneDrive: lagring och delning av filer.

OneNote: egna eller gemensamma anteckningar.

Outlook: kommunens gemensamma e-postsystem

PowerPoint: skapa och visa presentationer.

SharePoint: delning av information och filer.

Teams: chattbaserad arbetsyta med fokus pa digitala moten och delning av information.

Word: ordbehandlingsprogram som anvands dagligen av de flesta.

Samtliga ndmnder, férvaltningar,
enheter och verksamheter.

Platina

Diarium samt kommungemensamt informations- och &rendehanteringssystem. Anvands
huvudsakligen for diarieféring. Fungerar aven som digital lagringsplats for dokument. Diarielistor
skrivs ut ur Platina varje ar. Ingen gallring sker.

Tekniska namnden.

Kommunstyrelsen och resterande
ndmnder forutom byggnadsnamnden
och miljéndmnden.

Project Companion

Projektportal som samlar projekthandlingar for delning och samverkan mellan olika yrkesroller.

Fastighetsenhetens och tekniska
enhetens projektledare.®

37 Tekniska enheten och fastighetsenheten har designerade projektledare, men andra inom bagge enheter kan leda projekt. Vid framtagande av en ny avfallsplan blir
exempelvis avfallsstrategen tillfallig projektledare.
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System

Beskrivning

Anvands av

System for hantering och kontroll av planerade, pagaende och resultat av avslutade projekt. Genom
statusrapporter kan projektbestéallare félja hur det gar i projekt och fa underlag infor
styrgruppsmaoten.

Projekten i far ej registreringsnummer, projektportalen ar darfor ej ett hjalpdiarium. Daremot star
ansvarig projektledare pa ett projekt. TN &ger informationen men ProjectCompanion AB forvaltar
den i systemet.

R:-server

Filkatalog/mappstruktur pd kommunens gemensamma server. Ritningar av olika slag 6ver objekt
som fastighetsenheten hanterar. Forteckning over hur ett objektnummer ska skrivas finns pa
servern. Vardagliga filformat sasom .pdf,, .tif, .docx och .txt blandas med specialformat sasom.rtv,
fmp, .shx och .dwg.

Fastighetsenheten.

Raindance

Ekonomisystem med moduler, bland annat fakturor for leverantérs- och kundreskontra. Aven
moduler for bland annat inkop, bokféringsorder och projekt.

Personuppgifter kan finnas bilagd vid kund- och leverantdrsfakturering. Personuppgifter
forekommer &ven vid bokforingsorder men framst i beslutstéd genom Budgetmodulen.

Ekonomienheten.

Tekniska enhetens projektledare
samt véag-, avfall- och
utemiljéverksamhet.

REQS

REQS anvénds for hantering av obligatorisk ventilationskontroll (OVK) och andra kontroller.

Fastighetsenheten.

RoSy DIGWeb

Hjélpdiarium som nas av vagingenjorer och utemiljéhandlaggare genom inloggning. Anvénds
sedan 2014 eller 2015.

I RoSy DIGWeb ansoker gravaktdren om gravtillstand samt fardiganmaler sina egna tillstand. En
tjanst utformad av Sweco Pavement Consultants AB. RoSy star for Road Systems. URL:
https://www.rosyweb.se.

Med RoSy DIGWeb far handlaggaren en dversikt dver alla inritade gravomraden. Dessa kan lasas
in i GIS-program samt ge 6verblick 6ver pagaende gravarbeten, vem gravaktoren ar eller var det
har varit gravarbeten igang inom en bestamd tidsperiod.

Tekniska enhetens vég- och
utemiljoverksamhet.

Skype for foéretag

Foregangare till Microsoft Teams (se Microsoft Office 365).

Tekniska enhetens
utemiljoverksamhet.
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System

Beskrivning

Anvands av

Onlinefunktionen i Skype for foretag (Sff) upphorde 2021-07-31 i och med Microsofts dvergang
till Teams. Lokal lagring &r fortfarande tillganglig i Sff men Microsoft erbjuder enbart support for
mjukvaran fram till 2024-01-09.% Efter detta datum finns risk att Sff j langre gar att anvéanda.

De som anvander Skype for foretag bor 6verga till Microsoft Teams omgaende.

T:-server

Filkatalog/mappstruktur pA kommunens gemensamma server. Kallas aven Teknis.

Da Platina ej ar ett optimalt arendehanteringssystem for verksamheter som hanterar stora filer och
atskilliga filformat hamnar mycket pa denna server. Ordningen &r subjektiv da det ej finns riktlinjer
for hur handlingarna ska hallas ordnade. Det innebar ett problem for framtidens medarbetare och
medborgare.

Servern har anvants sedan 2010-talet vilket innebér att den innehaller mycket material fran det
tidigare tekniska kontoret. Mark- och exploateringsenheten har fortsatt tillgang till servern fran
2022 pa grund av att de dessférinnan ingick i tidigare teknik- och exploateringsenheten.

Tekniska enheten.
Fastighetsenheten.

Mark- och exploateringsenheten
(under kommunstyrelsen).

Visma

Leverantor och system for paminnelsehantering av kundfakturor.

Ekonomienheten.

Har fram till 2022 anvénts av
Tekniska enhetens
utemiljéverksamhet.

Vitec

Anvands bland annat for felanmélning av fastighetsobjekt.

Fastighetsenheten.

Tabell 4 - Systemférteckning 6ver aktiva system som anvdnds inom tekniska ndmnden.

kontinuerligt.

Inaktiva system | Beskrivning®® Anvéndes av

Bewator Sékerhetssystem som skétte larm och loggade inpasseringar med passerkort. Loggarna gallrades | Fastighetskontoret.
automatiskt.

Marsh plus System for incidentrapportering i fastigheter. Ingen gallring skedde. Fastighetskontoret.

Presto SBA web Databas och webbaserat system for brandskydd. Informationen i systemet uppdaterades | Fastighetskontoret.

38 Microsoft, FAQ — Upgrading from Skype for Business to Microsoft Teams, docs.microsoft.com, 2021. https://docs.microsoft.com/sv-se/MicrosoftTeams/fag-journey [hamtad

2022-02-08].

39 For narmare beskrivning, se tekniska kontorets dokumenthanteringsplan (inriktning tekniska namnden) fran 2012, TN dnr TN12/50.
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Inaktiva system | Beskrivning®® Anvandes av

EDP Winsam Barjade anvandas 1998 men 2015 gar kommunen genom Roslagsvatten AB 6ver till EDP Future | Tekniska kontoret och sedermera
pa grund av att Winsam har “slutat att utvecklas, mycket av arbetet utférs manuellt och support | Teknik- och exploateringskontoret.
ges inte langre i systemet”.*% Systemet finns fortfarande pa Ekeré6 kommuns server men det rader
tveksamhet om handlingarna som hanterades direkt i systemet gar att nd. Migrering fran EDP
Winsam till EDP Future ska ha gjorts, men med undermaliga resultat.

Xpand Ett system for skapande av underhallsplaner. Tidigare Summarum. Tekniska kontoret.

Y:-server Anvandes som forvaringsplats for infrastrukturritningar. Tekniska kontoret.

Tabell 5 - Systemférteckning Gver inaktiva system som en gdng i tiden har anvdnts inom TN.

40 TN dnr TN14/71-4, Kundhanteringssystem for renhalining — EDP Future. Beslut § 19, "Kundhanteringssystem for renhallning — EDP Future (TN14/71)", 2015-03-10. Se &ven
TN dnr TN15/21, Uppséagning av avtal om licens, support och underhall av EDP WinSam inkdpsmodul. Se dven TN dnr TN16/72, Kundhanteringssystem Winsam for VA /

Renhallning.
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