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Gymnasieantagningen Stockholms Liins tjanster och
uppdrag

Ingress

Foreliggande avtal reglerar forutséttningarna for en gemensam
antagningsorganisation med ett gemensamt antagningskansli for
gymnasieskolan, gymnasiesarskolan och vidareutbildning i form av ett fjiarde
tekniskt ar.

Avtalet reglerar ocksé forutsattningarna gallande forvaltning och administrativ
drift av Ungdoms- och elevdatabasen (UEDB).

Avtalet omfattar operativa uppdrag som har beslutats genomféras inom ramen
fér den gemensamma gymnasieregionen.

Likalydande avtal ar upprattade mellan KSL och kommunerna i Stockholms
lén, Habo kommun och Gnesta kommun. Angivna uppdrag skall enligt avtalet
skotas av Gymnasieantagningen Stockholms Lin, en verksamhet inom
Kommunforbundet Stockholms Lan.

§ 1. Parter
Mellan ......coou....... kommun/stad (bestillaren) och Kommunforbundet
Stockholms Lén (KSL) ingés genom detta avtal foljande.

§ 2. Tjéinsternas art och omfattning

Bestillaren uppdrar at KSL att utfora féljande tjinster genom
Gymnasieantagningen Stockholms lin (kansliet) som utforare.

Kommunernas antagningskansli

- Ansokan och antagning till gymnasieskolans nationella program,
introduktionsprogram som anordnas for grupp av elever,
gymnasiesarskolans utbildningar samt vidareutbildning till ett fjirde
tekniskt ar. Intresseanmaélan och stod for beslutshanteringen gillande
introduktionsprogram som anordnas for enskild elev.

- Informationsaktiviteter gallande erbjudande av utbildningar och skolor
till sokande i kommunerna.

- Statistikunderlag med uppgifter till kommunerna och fristaende
huvudmén om utbud, s6kande och antagning.

Regional ungdoms- och elevdatabas, UEDB

- Databasen innehaller ungdomar mellan 16 och 19 ar folkbokférda i
Storstockholm.

Postadress Kommunférbundet Stockholms Lén, Box 38145, 100 64 Stockholm
Bestksadress Sodermalmsallén 36, Stockholm Véxel 08-615 94 00
E-post info@ksl.se Hemsida www.ksl.se Organisationsnummer 222000-0448



STORSTHLM i S

KSL KOMMUNERNA | STOCKHOLMS LAN

- Overféring och import av elever i gymnasie- och gymnasiesirskolan i
Storstockholm.

- Registrera beslutade priser och strukturtillagg.

- Utbetalningsunderlag for interkommunala ersittningar och bidrag fran
en kommun till en annan kommun, landsting och fristdende huvudméin
gallande utbildningar inom gymnasieskolan och gymnasiesarskolan.

- Systemstod for kommunerna att hantera det kommunala
aktivitetsansvaret.

- Statistikunderlag med uppgifter till kommunerna och fristiende
huvudmén om elevstrémmar, byten och avhopp inom gymnasie- och
gymnasiesarskolan.

§ 3. Avtalshandlingarnas prioritetsordning m.m.
Avtalshandlingarnas prioritetsordning:

1. Skriftliga dndringar och tillagg till detta avtal, (d.v.s. framtida
andringar).

Detta avtal.

Uppdragsbeskrivningar (bilaga 1).

Styrgrupp, referensgrupper och natverk (bilaga 2)

Forteckning 6ver beslutsomraden, lagrum och forslag till delegation

(bilaga 3)

S pw R

Bilagorna utgér en integrerad del av avtalet.

Om i kontraktshandlingarna férekommer mot varandra stridande uppgifter
eller foreskrifter, géller de, om inte omsténdigheterna uppenbarligen
foranleder annat, i ovan namnd ordning.

Detta avtal ska dga tillimpning i den man det inte andras genom skriftlig
overenskommelse mellan parterna. Kontraktet med bilagor och ovan
fortecknade handlingar utgor parternas reglering av frigor som berér avtalet.
Alla skriftliga eller muntliga dtaganden som foregitt avtalet ersiitts av
innehallet i detta kontrakt.

Om en situation uppstir som innebir att uppdraget méaste forindras skall
detta begiras skriftligen av ndgondera part. Harvid kan efter forhandling nytt
avtal, eller vid mindre justeringar, tilliggsavtal utformas.

§ 4. Rubriker

Indelningen av avtalet i olika avsnitt och asittande av rubriker skall inte
paverka avtalets tolkning.

§ 5. Bestimmelses ogiltighet
Skulle ndgon bestimmelse i avtalet eller del dirav befinnas ogiltig, skall detta

inte innebara att avtalet i dess helhet ar ogiltigt utan skall, i den mén
2 (24)



STORSTHLM -

KSL KOMMUNERNA | STOCKHOLMS LAN

ogiltigheten visentligen paverkar parts utbyte av eller prestation enligt avtalet,
skalig jamkning i avtalet ske.

§ 6. Styrgrupp

Bland de kommuner som ingétt detta avtal med KSL skall utses en styrgrupp.
Antalet ledamoter i styrgruppen, hur dessa utses och deras mandattid anges i
bilaga 2.

Styrgruppens uppdrag ir att:

e Delta i framtagande av érlig verksamhetsplan

e Fa del av underlag kring det ekonomiska laget fér avstimning.

¢ Godkinna genom konsensusbeslut att eventuella ekonomiska Gverskott
fran ett avslutat budgetér 6verfors for att anvindas inom verksamheten
nastkommande budgetar géllande tjansten som Kommunernas
antagningskansli.

* Vararidgivande géllande fragor av central karaktar inom uppdragen.

§ 7. KSL:s representation, beredning och fordragning vid
styrgruppsmoten

Vid styrgruppens sammantréden deltar alltid Gymnasieantagningens
verksamhetschef som ansvarar for beredning och foredragning av drenden i

styrgruppen.

§ 8. Ersiittning for tjdnsterna

Kommunernas antagningskansli

Avgiften for tjansten ar 520 kr/4r per antal 16-&ringar folkbokforda i
kommunen for antagningsaren 2017 och 2018. Avgiften grundar sig pa antalet
15-aringar per den 31 december aret fore antagningsaret, d.v.s. den 31
december 2016 avseende ar 2017 och den 31 december 2017 avseende 2018.
Kostnaden debiteras kommunen och inte vare sig kommunala skolor eller
fristaende skolor.

Ersittningen for tjansten som kommunernas antagningskansli kommer
revideras infor antagningsaret 2019. Detta med hénsyn till vald 16sning for
nytt antagningssystem som kommer inforas infor antagningsaret 2019.
Kostnader under 2017 och 2018 som hérror kravstéllning, utveckling,
implementering och 6vriga kostnader kopplade till det forberedande arbetet
med ett nytt antagningssystem kan komma att debiteras separat.

Utdebiteringen av kostnaden sker under forsta kvartalet respektive budgetar.

Eventuellt arligt 6ver- eller underskott i verksamheten avseende tjansten
kommunernas antagningskansli ska arligen fordelas mellan parterna i
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proportion till arlig avgift. Mellanskillnaden regleras i den arliga fakturan for

nastkommande Ar.
Efter ett konsensusbeslut i styrgruppen kan eventuellt 6verskott utéka
budgetramen f6r nastkommande ar istallet for att utbetalas.

Regional Ungdoms- och elevdatabas, UEDB

Avgiften for tjansten dr 48 kronor per antal 17-, 18- och 19-dringar
folkbokforda i kommunen respektive &r. Avgiften kommer grunda sig pa antal
16-, 17- och 18-aringar per den 31 december aret fore budgetéret, d.v.s. den 31
december 2016 avseende ar 2017 osv. Kostnaden debiteras kommunen och
inte vare sig kommunala skolor eller fristdende skolor.

Utdebiteringen av kostnaden sker under forsta kvartalet respektive budgetar.

Reglering gillande eventuellt Gver- eller underskott i verksamheten avseende
tjdnsten UEDB ska avriaknas per 2020-12-31. Eventuellt underskott/overskott
regleras gentemot de kommuner som har antagit detta avtal. Fran och med ar
2021 ska avriakning goras érligen sdsom for antagningskansliets verksamhet.

§ 10. Betalning

Bestillarens ersittning till KSL skall erldggas kontant senast 30 dagar efter
fakturadatum till i fakturan angivet bankgiro/plusgiro.

§ 11. Bestiillarens kontraktsbrott, dréjsmalsrinta

Vid betalningsdréjsmal utgar drojsmalsréinta efter en rdantesats som med 8
procentenheter Gverstiger Riksbankens referensranta.

§ 12. KSL:s ansvar for tjinsten

KSL ansvarar for att tjinsten uppfyller erforderliga krav pa kvalitet och att den
sker i enlighet med 6verenskomna riktlinjer och tidsramar.

§ 13. Bestillarnas medverkan

Bestillaren skall pa alla sdtt medverka till att KSL kan fullgora sina
skyldigheter enligt avtalet. Bestillare skall sdrskilt beakta skyldigheten att
tillhandahalla relevant information for tjanstens utforande till KSL.

§ 14. Fortida upphérande

Bestallaren eller KSL #ger rétt att séga upp avtalet till upphorande i fértid om
nagondera av dessa vasentligt bryter mot utforandet av sina dtaganden och
inte inom 30 dagar efter skriftlig anmodan har vidtagit rattelse.

Har avtalet sagts upp i fortid skall parterna komma 6verens om tidpunkten for
upphorandet sa att elevernas situation i samband med intag kan garanteras.
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Part som haft ritt att siga upp avtalet i fértid har ratt till skadestand, av den
felande parten, baserat pa parts extra kostnader.

§ 15. Ansvarsfrihetsgrunder

Foljande omstandigheter utgor befrielsegrunder om det medfér att avtalets
fullgérande hindras eller blir oskiligt betungande: Arbetskonflikt och varje
annan omstéandighet som parterna inte kan rida 6ver, sisom exempelvis
eldsvada, valutarestriktioner, myndighets atgérd, ransonering, fel i eller
forsening av leveranser fran eventuella underleverantorer som orsakas av
sadan befrielsegrund.

Det aligger part som onskar aberopa befrielsegrund att utan dréjsmal
skriftligen underrétta annan part om uppkomsten darav, liksom dess
upphorande.

Om avtalets fullgorande forsenas mer in tre (3) manader av befrielsegrund
som namns i forsta stycket ovan, har bestillare eller KSL ratt att helt eller
delvis hava avtalet genom skriftligt meddelande till andra parten.

§ 16. Overlatelse

KSL &ger inte ritt att utan samtliga bestillarens skriftliga medgivande helt
eller delvis 6verlata sina rittigheter och skyldigheter enligt detta avtal till
tredje part.

KSL har emellertid ratt att genom avtal med underleverantor lata
underleverantoren utféra hela eller delar av uppdraget. Om KSL ingér ett
sadant avtal dr KSL alltjamt full ut ansvarig for uppdragets utforande enligt
detta avtal gentemot bestallaren.

§ 17. Sekretess m.m.
KSL omfattas inte av forfattningsreglerad handlingsoffentlighet och dartill
kopplade bestammelser.

KSL skall uppritta sekretessavtal med i verksamheten berord personal i syfte
att eventuell information som hade varit sekretessbelagd hos respektive
kommun enligt offentlighets- och sekretesslagen (2009:400) behandlas pa
samma sitt av verksamhetens personal.

§ 18. Meddelanden

Meddelanden om tolkning och tillimpning av detta avtal skall ske genom bud
eller rekommenderat brev till parternas officiella adresser.

Meddelandet skall anses ha kommit mottagaren tillhanda
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a. om avlamnat med bud: vid 6verlamnandet

b. om avsint med rekommenderat brev: 10 dagar efter avlimnande for
postbefordran

Adressiandring skall meddelas part pa sétt som foreskrivs i denna
bestammelse.

§ 19. Skiljedom

Tvist angdende tillkomsten, tolkningen, tillimpningen eller giltigheten av
detta avtal skall, om parterna inte pa annat satt kommer 6verens, slutligt
avgoras genom skiljedom enligt Stockholms Handelskammares
Skiljedomsinstituts regler for forenklat skiljeforfarande.

Skiljeférfarandet skall ga rum i Stockholm.

§ 20. Avtalstid

Detta avtal giller frén den 1 oktober 2016, dvs fran antagningsaret 2017 med
utdebitering av avgift enligt detta avtal frin 2017. Avtalet géller tillsvidare.
En revidering av avgift for tjinsten som kommunernas antagningskansli
kommer goras infor antagningsaret 2019. En revidering av avgift fér tjansten
Ungdoms- och elevdatabasen, UEDB, kommer goras infor 2021.

Part dger ritt att siiga upp avtalet till upphorande. Om part siger upp avtalet
upphor detta att galla vid den forsta intagning som pabérjas efter det att ett (1)
ar gatt sedan uppsagningen kommit motparten tillhanda.

Uppsagningen skall vara skriftlig och undertecknad av behorig foretradare for
part for att aga giltighet.
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Bilaga 1
Inledning till uppdragsbeskrivningarna

Verksamheten Gymnasieantagningen Stockholms
lin inom Kommunforbundet Stockholms lian

Gymnasieantagningen Stockholms lin ska leda, planera och utveckla
processen och rutinerna for ansékan och antagningen till gymnasie- och
gymnasiesarskolan, Ungdoms- och elevdatabasen (UEDB) samt de operativa
uppdrag som utfors inom den gemensamma gymnasieregionen.
Gymnasieantagningen Stockholms lén ska utféra uppdrag och uppgifter pa ett
standardiserat sétt enligt detta avtal och denna uppdragsbeskrivning.

Antagningsprocessen ska vara effektiv och uppdraget ska utforas rattssakert
gentemot de s6kande och pé lika villkor for kommunerna och samtliga
huvudman for utbildningarna i antagningsomradet. Sokande ska fa del av
information som stdd infér och vid genomférande av val av utbildning till
gymnasie- och gymnasiesirskolan. Den administrativa driften av UEDB ska
utforas rittssékert och effektivt gentemot kommunerna och huvudméannen for
utbildningarna. Verksamheten ska ha en hog tillgdnglighet gentemot alla
malgrupper och ska bedrivas kostnadseffektivt.

Gymnasieantagningen Stockholms lin ska
tillhandahalla

o Samlad kompetens gillande tillampliga regelverk, de system, verktyg
och processer som kansliet ansvarar for.

e Tillgéng till information som ett stod for val av utbildning och skola for
de sokande.

e Tillgang till information f6r beslut gillande anordnande av utbildning
for kommunala, landstingets och fristiende huvudmén.

o Tillgang till underlag om s6kande for de beslut som ska fattas av
kommun och huvudman fér utbildning.

e Utveckling av rutiner och effektivitet i antagningsprocessen enligt
gillande regelverk och behov hos kommunerna, huvudmannen,
skolorna och de sokande.

¢ Erbjudande av en lattanvind och tillganglig process med enkel och
tydlig kommunikation.

e Sikerstdllande av lika hantering for alla kommuner, huvudman och
skolor oavsett huvudmannaskap.

e Sikerstillande av forutsiattningarna i Ungdoms- och elevdatabasen,
UEDB, si att uppgifter som inhéamtas, registreras och arkiveras ska
utgora korrekta underlag for utbetalningar samt underlag for
kommunernas och huvudmiannens uppfoljning och planering.
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Forutsattningar for antagningskansliets uppdrag

Det administrativa arbetet i detta sammanhang utfors huvudsakligen av
antagningskansliet. Kansliet hanterar och vidareférmedlar beslutsunderlag till
beslutande huvudman. Sa langt mojligt fors underlaget 6ver till beslutsfattaren
hos huvudmannen via de webbaserade systemen som beslutsfattare har
tillgang till. Overféringen sker kontinuerligt under hela antagningsprocessen.
En gemensam tidplan som ska f6ljas av samtliga roller och ansvariga ar en
forutsattning for att uppdraget ska kunna utféras med ett effektivt och
rattsdkert resultat gentemot sokande och antagna.

Ansvarig kontaktperson i respektive kommun ger den information som
efterfragas till antagningskansliet enligt 6verenskommen tidplan.

Ansvarig beslutsfattare tar del av underlag som ges tillgang till via inloggning
och fattar beslut enligt de rutiner och via de kanaler som antagningskansliet
meddelar och enligt 6verenskommen tidplan.

Beslut som aligger kommunen, beslutsfattare

Ansvaring namnd eller delegerad tjansteman i respektive kommun utfor de
uppgifter och fattar de beslut som aligger kommunen. Individuella beslut som
enligt lag och férordning skall fattas av sokandes eller elevs hemkommun eller
av mottagande huvudman i samband med ansékan, antagning och mottagande
av elev i gymnasieskolan respektive gymnasiesirskolan kan inte delegeras till
kansliet.

Se aktuella lagrum och rekommendation till delegation i bilaga 3. Bilaga 3 ar
ett utdrag ur Handbok for Gymnasieantagning som ges ut av Sveriges

Kommuner och Landsting, SKL. Uppdateras érligen i hindelse av
regelverksforandringar.

Varje ingdende kommun ska informera antagningskansliet om vem som har
delegation att besluta i respektive arenden.

Varje kommun har en utsedd handlaggare pa antagningskansliet.
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Uppdragsbeskrivningar

Ansvar och arbetsuppgifter for antagningskansliet

Ett gemensamt kansli méste utfora antagningsuppdraget pa ett standardiserat
satt. Den juridiska delen av arbetet ar beskrivet i skollagen och
gymnasieforordningen och samarbetet forutsétter att savil varje kommun som
antagningskansliet foljer giallande forfattningsbestimmelser. Kansliet hamtar i
ovrigt in synpunkter och énskemal fran alla berorda och beslutar sedan pa eget
mandat om arbetets upplaggning. Samtliga bilagor (blanketter for information
frin kommun eller avlimnande skola fér beslut av huvudman) som finns att
hiamta pd www.gyantagningen.se ska anvandas inom alla kommuner.
Antagningskansliet alternativt avlimnande skola skannar in ifyllda bilagor.
Ingdende kommuner och huvudman for sokta utbildningar tar del av
underlagen, bedomer och fattar beslut via inloggning pa
www.gyantagningen.se. Anvindande av de férdefinierade blanketter som
Gymnasieantagningen tillhandahaller som &r anpassade till skanningssystem
och antagningssystemet i dvrigt ar en forutsittning for en tekniskt mojlig och
enhetlig hantering.

Antagningskansliet ska:

1. Utfora antagningsuppdrag for alla de gymnasieskolor,
gymnasiesarskolor och skolor som anordnar vidareutbildning i form av
ett fjirde tekniskt &r for vilka ingdende kommuner ar huvudman for
samt fristiende skolor som dr beldgna i de kommuner som ingar i
avtalet.

Kommentar: Antagningskansliet utfor antagningsuppdraget fram
tills 6verldmning av den fortsatta reservantagningen som gors till
respektive skola infor hostterminsstart.

2. Uppritta och faststélla tidplaner for genomforandet av ansoknings-
och antagningsprocessen efter samrad med ingdende kommuner infor
varje antagningsar.

3. Avtal och kontakter med systemleverantoren om drift, férvaltning och
utveckling.

4. Genomfora planeringskorningar, preliminar antagningskorning,
slutantagningskorning och reservantagningskorningar. Resultatet av
respektive korning presenteras fér kommunerna och gymnasieskolorna
via IST Analys. Underlag till respektive huvudman fér godkdnnande av
preliminar och slutlig antagning via mejl.

5. Information till, utbildning av och telefon- och mailsupport till studie-
och yrkesvigledarna i frigor som ror antagningsprocessen, hantering i
systemet, tidplanen osv.

6. Import av uppgifter om elever som gér i arskurs nio och betyg gillande
dessa fran grundskolornas elevregister.
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10.

11.

12.

12

14.

Kommentar: Varje kommun (om det gérs samordnat i kommunen for
dess kommunala grundskolor)/kommunal och fristaende grundskola
ldmnar uppgifter om elever (adresser, betyg mm) i digital form och
vid av antagningskansliet angivna tidpunkter.

Inhdmtning av uppgifter om elever som gar vid introduktionsprogram
och som ska soka till gymnasieskolan.

Kommentar: Varje kommun (om det gors samordnat i kommunen for
dess kommunala grundskolor)/kommunal och fristdende grundskola
lamnar uppgifter om elever (adresser, betyg mm) 1 digital form och
vid av antagningskansliet angivna tidpunkter.

Hantering av ansokningar och intresseanmaélningar till utbildningar
vid gymnasieskola, gymnasiesarskola eller till vidareutbildning i form
av ett fjarde tekniskt ar gallande s6kande bosatta i de kommuner som
ingar i detta avtal.

Vidareformedlande av ansokningar, handlingar, uppgifter och underlag
for beslut géillande sokande bosatta i ingdende kommuner som séker
utbildningar i kommuner i andra delar av landet. Vidareférmedlande
gors till det antagningskansli som skoter antagningen till aktuell sokt
utbildning.

Mottagande och hantering av ansokningar, handlingar, uppgifter och
underlag for beslut som inkommer gillande s6kande som ir bosatta i
kommuner utanfor ingdende kommuner som soker till skolorna i
ingaende kommuner via 6vriga antagningskanslier i landet Detta galler
sokande till de skolor som ligger i ingdende kommuner enligt detta
avtal.

Telefon-, e-post- och bestksservice for sokande, dvriga intressenter och
berorda. Fragor om vad som giller och det som ska utféras av
respektive sokande i ansoknings- och antagningsprocessen besvaras av
antagningskansliet.

Kommentar: Fragor om individuella beslut hdnvisas av
antagningskansliet till berérd huvudman/beslutsfattare.

Tillhandahélla yttrande- och beslutsblanketter gallande sokande
folkbokforda utanfér kommunens samverkansomrade till berérd
huvudman som 1 sin tur fattar beslut om mottagande.

Digitalt formedla underlag fran s6kande eller dennes avlimnande skola
till berord sokt huvudman/kommun géllande ansékan om sérskilda
skil for forstahandsmottagande som huvudmannen i sin tur bedomer
och fattar beslut om.

Digitalt formedla underlag fran sékande eller dennes avlimnande skola
till berord s6kt huvudman/kommun som i sin tur bedémer och
beslutar om antagning inom Fri kvot, p.g.a. personliga skal samt for
elever med utldndska betyg och Waldorfomdomen.

Kommentar: Antagningskansliet skannar in inkomna utldndska
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15,

16.

17.

18.

betyg for bedomning och beslut av varje huvudman om behorighet
och eventuell antagning till sokt utbildning.

Digitalt formedla underlag till berérd sokt huvudman/kommun som i
sin tur bedomer och beslutar om mottagande och antagning till de
Introduktionsprogram dar beslut ska fattas.

Digitalt férmedla underlag till berérd sokt huvudman/kommun som i
sin tur bedomer och beslutar om mottagande och antagning till
Gymnasiesarskolans utbildningar.

Kommentar: Kopia av malgruppstillhorighetsbeslut skickas fran
hemkommunen till antagningskansliet infor antagningsomgdangen sd
att dessa elever ska fa inloggning for ansékan och informationsbrev
om tidsplan mm. Beslut om antagning till gymnasiesdrskolan fattas
av beslutsfattare i sokt kommun.

Tillhandahélla utbildning, manual och support gillande IST Analys till
kommunen

Kommentar: Uppgifter och underlag om sokande och antagna ska
hdamtas fran antagningsdatabasen av skolorna och kommunerna
sjalva med hjdlp av verktyget IST Analys.

Tillhandahélla antagningsbesked till samtliga sckande vid

slutantagningen och reservantagningen pa www.gyantagningen.se. Pa
begéran av sdkande till gymnasieskolan och alltid for sokande till

gymnasiesarskolan skickas antagningsbesked dven per post.
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Kontaktpersonen i kommunen ska for kommunens
riakning till antagningskansliet formedla:

1. Synpunkter kring foreslagen tidplan infor respektive antagningsar.
2. Kommunens utbildningsutbud.

3. Kommunens beslut infor respektive antagningsar
avseende;

- Vid anordnande av Introduktionsprogrammet Yrkesintroduktion
(IMYRK), huruvida kommunen anordnar denna utbildning for grupp av
elever eller for enskild elev.

- Vid anordnande av Introduktionsprogrammet Programinriktat
individuellt val (IMPRO), huruvida kommunen har beslutat kring ett
generellt mottagande for sokanden som inte ar hemmahdorande i
kommunen eller ingér i ett eventuellt samverkansavtal fér utbildningen.

4. Aktuella samverkansavtal, dvs eventuella 6vriga samverkansavtal som
slutits med andra kommuner utanfor de samverkansavtalen som
samordnas inom KSL:s uppdrag.

5. Priser for introduktionsprogram som anordnas av kommun,
galler Introduktionsprogrammen Yrkesintroduktion, Individuellt
alternativ, Preparand och Sprékintroduktion savida inte utbildningen
ingdr i prislista for vilken samverkansavtal finns inom ramen for
gemensam gymnasieregion.
Kommentar: Priserna publiceras som information till 6vriga
kommuner som underlag for beslut om betalning under anséknings-
och antagningsprocessen samt for registrering i UEDB. Angivande av
pris och registrering av detta forutsitter att ett eget beslutat pris ar
forenligt med gallande regelverk for utbildningen.

6. Godkannande av antagningsresultatet for de utbildningar som
kommunen anordnar vid slutantagningen.
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Hemkommunens ansvar:

1. Ansokningar utskrivna frdn www.gyantagningen.se och underskrivna
av elev (s.k. kvittenser) ska antingen arkiveras i kommunen centralt
eller vid varje avlamnande grundskola.

2. Yttrande dar sidant kravs avseende sokande till utbildning i kommun
eller landsting med vilken hemkommunen saknar samverkansavtal.

3. Att hantera avtal, 6verenskommelser, ersattnings- och
bidragsregleringar kring de utbildningar som inte ar reglerade i
samverkansavtal eller enligt Skollagen avseende storlek pa ersittning.

4. Att fatta och formedla beslut om mélgruppstillhérighet for sokande till
gymnasiesirskolans utbildningar till antagningskansliet.

5. Att lank till Gymnasieantagningens hemsida, www.gyantagningen.se
finns p4 hemkommunens hemsida.

Information ska finnas om att ungdomar som ar bosatta i kommunen
ska gora ansokan till gymnasieskolans nationella program,
introduktionsprogram som anordnas for grupp av elever,
gymnasiesirskolans utbildningar samt vidareutbildning i form av ett
fjarde tekniskt &r via Gymnasieantagningen Stockholms lan.
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Ansvar och arbetsuppgifter som skall hanteras av
varje avlimnande skola, dvs skola med elever som
ska soka till utbildning via antagningskansliet:

1. Lagstadgad studie- och yrkesvigledarorganisation.

2. Uppdaterat elevregister samt betygsuppgifter vid grundskolor och
grundsérskolor

3. Ansokningar utskrivna frin www.gyantagningen.se och underskrivna
av elev (s.k. kvittenser) ska antingen arkiveras i kommunen centralt
eller vid varje avlimnande grundskola.

4. Insandande av elev- och betygsuppgifter for elever vid grundskolan och
grundsirskolan avseende de elever som ska soka utbildning som
antagningskansliet skéter ansékan och antagning till.

5. Insiandande av elev- och betygsuppgifter for elever vid

introduktionsprogram i gymnasieskolan avseende sékande till
utbildning som antagningskansliet skoter ansokan och antagning till.
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Kommunens ansvar som huvudman for utbildning:

1. Upprittande av samverkansavtal och hantering av andra fragor som
enligt lag och forordning reglerar skande, mottagande och antagning
till gymnasieskolan och gymnasiesirskolan.

2. Beslut och rapportering av gymnasieorganisation vad avser
utbildningsvagar och antal platser. Forandring av antal platser
registrerar kommunens kontaktperson.

3. Mottagandebeslut diar sddant behover fattas registreras av huvudman
for sokt utbildning.

Antagningskansliet tillhandahaller yttrande- och beslutsblanketter
gillande sokande folkbokforda utanfor kommunens
samverkansomrade till berord huvudman som fattar beslut om
mottagande.

4. Berord sokt huvudman/kommun tar del av underlag frin sokande eller
dennes avlamnande skola gallande ansokan om sarskilda skal for
forstahandsmottagande. S6kt huvudman bedomer och fattar direfter
beslut om skilen ska godtas.

5. Berord sokt huvudman/kommun tar del av underlag fran sokande eller
dennes avlamnande skola fér bedomning av och beslut om behorighet
till sokt utbildning.

6. Berord sokt huvudman/kommun tar del av ansokan om dispens i
engelska till nationellt program i gymnasieskolan fran sékande eller
dennes avlimnande skola for bedomning och beslut om medgivande av
sidan dispens. Beslut kan fattas under forutsattning att skande
uppfyller 6vriga behorighetskrav till utbildningen och bedéms ha
forutsattningar att klara studierna pé det s6kta programmet.

7. Berord sokt huvudman/kommun tar del av underlag fran sékande eller
dennes avlamnande skola gillande underlag for bedomning och
provning om antagning pa fri kvot p.g.a. personliga skél samt
betygsunderlag foér bedémning och beslut om behérighet samt om
antagning pa fri kvot avseende elever med utlandska betyg och
Waldorfomdomen.

8. Berord sékt huvudman/kommun tar del av underlag frén sokande eller
dennes avlamnande skola for bedomning och beslut om mottagande
och antagning till de Introduktionsprogram dér sadant beslut ska
fattas. Mottagande huvudman ska komma Gverens om ersattning fran
sokandes hemkommun innan mottagande kan ske géllande vissa
introduktionsprogram.
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10.

11.

12,

Berord sokt huvudman/kommun tar del av underlag fran sokande eller
dennes avlimnande skola for bedomning och beslut om mottagande
och antagning till de Gymnasiesirskolans utbildningar dér sédant
beslut ska fattas. Mottagande huvudman ska komma Gverens om
ersattning frin sokandes hemkommun innan mottagande kan ske
gillande det Individuella programmet.

Huvudman for utbildning som under pagiende antagningsperiod fattar
beslut om att en sokbar utbildning inte ska starta ska fatta sadant
beslut och meddela antagningskansliet i god tid infor att
omvalsperioden dppnar, senast andra veckan i april.

I samband med beslut om att kommunen inte ska starta en utbildning
som sokande har gjort ansokan till sa ska kommunen skicka
information till alla berérda sokande. Detta enligt den rutin och med
den information som antagningskansliet har faststallt.

Berord huvudman ansvarar for hanteringen av overklaganden av de
beslut som huvudmannen har fattat.
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Informationsaktiviteter gillande erbjudande av
utbildningar och skolor till ungdomar bosatta i
kommunerna:

Foljande hanterar Gymnasieantagningen Stockholms lan:

1. Information pa hemsidan www.gvantagningen.se.

Kommentar: Gymnasieantagningen ska via hemsidan informera
om utbildningsutbudet i ingdende kommuner samt de av
Skolverket beslutade riksrekryterande utbildningarna. Pa denna
hemsida ska information om anséknings- och
antagningsforfarandet finnas.

2. Samordning av och genomférande av elevenkit i drskurs 2 och
publicering av uppgifter om skolor och resultat av enkiten och
andra uppgifter for jamforelse i Jamfor gymnasieskolor.

Kommentar: KSL har avtal med Stockholms stad som utforare av
tjansten Jamfor Gymnasieskolor. Stockholms stad har i sin tur
underleverantérer for genomforande av enkiten bland elever i
arskurs 2 och publicering av uppgifter och resultat pd webbplatsen
Jamfér gymnasieskolor Stockholms lan, Habo och Gnesta som
ligger pd Gymnasieantagningens hemsida.

3. Ansvara for genomforande av Gymnasieméssan

Kommentar: KSL har avtal med Stockholmsmédissan som
arrangerar Gymnasiemdssan tillsammans med KSL.

17(24)



STORSTHLM ot

KSL KOMMUNERNA | STOCKHOLMS LAN

Regional ungdoms- och elevdatabas, UEDB

Foljande hanterar Gymnasieantagningen Stockholms lan:

1i

10.

11.

12.

Avtal och kontakter med systemleverantéren av Ungdoms- och
elevdatabasen om drift, forvaltning och utveckling.

Avtal och kontakter med Universitets- och hogskoleradet, UHR
gallande betygsuppgifter som inhdmtas till Ungdoms- och
elevdatabasen fran UHR:s betygsdatabas.

Uppdatering av adressuppgifter fran Skatteverkets
folkbokforingsregister (Navet) varje vardagsnatt.

Information till, utbildning av och telefon- och mailsupport till
anviandare av Ungdoms- och elevdatabasen i kommunerna samt vid
fristiende gymnasie- och gymnasiesarskolor.

Lopande overforing, via integrationer, avseende kommunernas
elevregister for gymnasieskolor och gymnasiesirskolor.

Import frin antagningsdatabasen av elever som vid hostterminsstarten
ar antagna i arskurs 1 vid de fristdende gymnasie- och
gymnasiesarskolorna.

Registrera pris for respektive utbildning som ingar i samverkansavtalet
inom KSL enligt 6verenskommen prislista.

Registrera priser som ar beslutade av Skolverket for exempelvis
internationella skolor, spetsutbildningar och sérskilda varianter.

Registrera priser enligt riksprislistan, for utbildningar som inte erbjuds
inom samverkansavtalet, giallande fristiende gymnasieskolor som
anordnar utbildningen.

Registrera strukturtilldgg enligt samverkansavtalet inom KSL och
enligt beslutad fordelning.

Skapa utbetalningsunderlag for interkommunala ersittningar fran en
kommun till en annan kommun eller till landstinget géllande
utbildningar inom gymnasieskolan och gymnasiesarskolan.

Skapa utbetalningsunderlag for bidrag till fristdende huvudmaén
gallande utbildningar vid gymnasie- och gymnasiesarskolor.
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13. Tillhandahalla systemstod for kommunerna att hantera det
kommunala aktivitetsansvaret, KAA.

Kontaktperson i kommunen
Det ska finnas en eller tva kontaktpersoner avseende Ungdoms- och
elevdatabasen gentemot leverantéren som ansvarar for driften och underhall

av databasen.

Kommuners ekonomisystem

Systemet har mojlighet att generera utbetalningsfiler till ingdende kommuners
externa ekonomisystem for nedladdning. Varje sddan integrationsfil ar
kommunspecifik och bestillning av dessa gors direkt frin den enskilda
kommunen till IST.

Inldsningen i ekonomisystemet dr ndgot som gors av slutanvandaren och som
ligger utanfor 16sningen for UEDB.
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Tillgdng till uppgifter och underlag fran
antagningsdatabasen och Ungdoms- och
elevdatabasen

Féljande hanterar Gymnasieantagningen Stockholms lan:

1. Gymnasieantagningen tillhandahaller data och uppgifter via
inloggning i analysmodulen till antagningssystemet respektive
till UEDB till behoriga anvandare.

Uppgifter ska finnas bide pd kommunal nivé och p4 regional
niva.
- Uppgifter pa regional niv4 &r alltid avidentifierade.

2. Gymnasieantagningen tillhandahéller support for uttag av
uppgifter.

3. Gymnasieantagningen genomfor regelbundet workshop i de
webbapplikationer och analysmoduler som riktar sig till olika
anvandargrupper och roller.

4. Vid forfragan om uppgifter fran antagningssystemet och
Ungdoms- och elevdatabasen fran allméanhet eller media s
hinvisar Gymnasieantagningen till den kommun som iger
informationen. Se punkt 2.
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Bilaga 2

Styrgrupp, referensgrupper och nitverk

Styrgrupp

Enligt 6 § i huvudavtalet ska det finnas en styrgrupp féor Gymnasieantagningen
Stockholms lins uppdrag.

Antal ledamoter

Styrgruppen skall besté av fem (5) st ledamoter. Av dessa skall en (1) ledamot
representera Stockholms stad tva (2) ledaméter skall representera
kommunerna i sodra ldnet och tva (2) ledamoter skall representera
kommunerna i norra lanet.

Till s6dra ldnet raknas foljande kommuner:

Botkyrka kommun, Haninge kommun, Huddinge kommun, Nacka kommun,
Nykvarns kommun, Nyndshamns kommun, Salems kommun, Tyresé
kommun, Varmdoé kommun.

Till norra Lénet raknas foljande kommuner:

Danderyds kommun, Ekeré kommun, Jarfalla kommun, Liding stad, Sigtuna
kommun, Sollentuna kommun, Solna stad, Sundbybergs stad, Taby kommun,
Upplands-Bro kommun, Upplands Vasby kommun, Vallentuna kommun,
Vaxholms stad, Osterakers kommun.

Val av styrgruppsledaméter

Styrgruppen skall utses av de forvaltningschefer som ar ansvariga for
gymnasieskolan i respektive kommun.

Mandattid

Styrgruppsledamoterna skall utses fér en mandatperiod om ett (1) ar.
Mandatperioden skall stracka sig frin den 1 september varje ar till den 31
augusti nastkommande ar.

Styrgruppens ledamoter skall utses senast den 15 juni samma ar som de skall
tilltrada som ledamoter.
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Referensgrupper
Kommunerna ska delta i utvecklingsarbete som berér den hantering som
utférs av kommunerna i antagningsprocessen.

Gymnasieantagningen sammankallar till och ansvarar for att genomfora
referensgruppsmoten.

Deltagare i referensgrupper utses utifran roll och funktion.

Nitverksmoten

Gymnasieantagningen ska genomfora natverksméten med personer
verksamma i frégor som ror antagningskansliets uppdrag och hanteringen i
UEDB.

Gymnasieantagningen avgor deltagande vid nitverksmétena beroende av
roller, funktion och vilka frigor som skall tas upp.

Moten ska héllas for exempelvis kontaktpersoner, beslutsfattare,

administratorer/ekonomer, handliggare av kommunala aktivitetsansvaret i
kommunerna samt studie- och yrkesvigledare.
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AVTAL

Dnr KSL/15/0058-11

Bilaga 3
Forteckning over

beslutsomraden, lagrum

och forslag till delegation

Ur Handledning for gymnasieantagning 2016-2017, Sveriges Kommuner och

Landsting.

Beslutsomraden inom antagningsprocessen med forslag pa vem som bor ha
delegation for de olika omradena ansékan, mottagande, urval/rangordning,

antagning samt samverkansavtal.

Inom foljande omraden kan Styrelsen for utbildningen besluta och delegera

beslutanderitten i samband med ansokningar till utbildningar inom
gymnasieskolan och gymnasiesirskolan:

ansokan
mottagande

e urval — rangordning
e antagning

Ansokan
Arendetyp och lagrum Rekommendation
Tidplan — utéver
Gymnasieforordningen 7:7 ang. Huvudmannen

preliminér och slutlig antagning

Antagningsutskottet/Tjanstema

gymnasiesirskolans malgrupp SL
18:5

Ansokningsblanketter N
Om-/nyval Huvudmannen
Mottagande
Arendetyp och lagrum Huvudmannen Fiirslag. till
delegation
Yttrande fran hemkommunen X Tiénsteman
SL16:48 J
Hemkommunens beslut att
eleven tillhor
X Tjansteman
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AVTAL

Dnr KSL/15/0058-11

Hemkommunens bedémning att
elev som sokt individuellt

program kan folja
undervisningen pé ett nationellt X TiansiEman
program inom
gymnasiesirskolan SL 19:40
Beslut om behérighet och
mottagande Tjansteman
SL16:36,17:14, 17 a:18, 18:4, 19:29
Beslut ang. sokande frin annan
kommun Tjdnsteman
SL16:44, 47, SL 17:19, 21, 19:29
Mottagande till sprakintroduktion,
bedémning av elevens Tjansteman
sprakkunskaper GyF 6:7
Mottagande av elever fran utlandet
SL 29:2-5, Gymnasieférordningen Tjansteman
12:11,
Antagning vid senare tidpunkt
Gymnasieforordningen 7:8 TydnErenmsn
Urval/rangordning
- Forslag till
Arendetyp och lagrum Huvudmannen delegation
Meritvarde — firdighetsprov Antagnings-
Gymnasieférordningen 7:5, 5:8, | X utskottet/
5:16 Tjansteman
Antagning
" Forslag till
Arendetyp och lagrum Huvudmannen delegnizon
A.ntagmng '[111‘ ak 1 samt till ditamige:
vidareutbildning i form av ett wiskottei/
fjarde tekniskt ar X
Tjansteman
SL15:12
Fm:deh_nng e ellleverapa " Antagnings-
inriktningar i hogre arskurs da
e - i utskottet/
inriktningsgaranti ej medgivits X
Pl ; Tjansteman
Gymnasieférordningen 7:6
Ev. inriktningsgaranti An*iflgnlngs-
SL16:12,39 X uts el
T Tjansteman
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