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Uppfoljning av Barn- och utbildningsnamndens internkontrollplan

2017
Dnr BUN16/158-002

Bakgrund

Kommunfullmaktige i Eker6 kommun antog reglemente for intern kontroll i Ekero
kommun i februari 2014 att gilla fran och med mars samma ar.

Syftet ar att sdkerstilla att en tillfredstdllande intern kontroll uppratthalls i
kommunens organisation. Kommunstyrelsen har det yttersta ansvaret att det
sakerstills med en rimlig grad av sakerhet betraffande:

- Andamélsenlig och kostnadseffektiv verksamhet.
- Tillforlitlig finansiell rapportering och information om verksamheten
- Efterlevnad av tillampliga lagar, foreskrifter, riktlinjer m.m.

Det ar respektive namnd som har ansvaret for den interna kontrollen inom sitt
verksamhetsomrade. Rapport ska ske till nimnden minst en gang per ar. I samband
med detta ska dven den interna kontrollplanen aktualitet provas. Namnden ska
vidare arligen rapportera slutsatserna fran uppféljning av den interna kontrollen. Den
interna kontrollen ska uppfattas som en integrerad del i de olika verksamhets- och
ekonomiprocesserna. Det ar en ytterligare dimension av styrsystemet och
systematiserar och reducerar risken for allvarliga fel utéver den omfattande
uppfoljning och utvardering som bedrivs inom barn- och utbildningsndmndens
omrade.

En god intern kontroll kinnetecknas av:
- Tydligt utryckta mal, uppdrag, och riktlinjer.
- Andamélsenliga och vil dokumenterade processer och rutiner
- En rattvisande och tillforlitlig redovisning
- Sakerstillande av tillampning av lagar, riktlinjer och regler.
- Skydd mot ekonomiska forluster
- Eliminering eller upptackt av allvarliga fel.
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Visentlighets- och riskanalys

Allt kan inte f6ljas upp och av allt som f6ljs upp ska inte allt inga i
internkontrollplanen. Avgorande for bedomningen ar resultatet av vasentlighets- och
riskanalysen. Det handlar om en bedomning 6ver sannolikhet och konsekvens av
handelser for definierade omraden.

Visentlighet, det vill sdga "konsekvens" vid fel, innebar hur mycket i verksamhetens
kvalitet, kostnad, fortroende eller i resurser i 6vrigt som paverkas, om brister i
rutinen/ processen/ systemet finns eller uppstar.

Risk, hiar i meningen "sannolikt"/ troligt, for att det finns eller kommer att uppsta
brister i rutinen, processen, systemet.

KONSEKVENS 3 6 9 12

SANNOLIKHET

Vasentlighets- och riskanalysen gors genom att de olika rutinerna och processerna
bedoms enligt nedan. Varje placering i matrisen motsvarar en kombination av
bedomd konsekvens och sannolikhet for att den intraffar.
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Viisentlighet:

PM

Konsekvenser vid fel

Paverkan pi verksamheten/
kostnaden om fel uppstar:

1. Fiorsumbar

ar abetydlig for de olika intressenterna och
kommunen

2 Lindr‘ig uppfa’[tas som liten av saval intressenterna som
kommunen
2. Kiinnbar uppfattas som besvirande for intressenter och

kommiunen

4. Allvarlig / Mycket allvarlig

ar sf stor att fel helt enkelt inte bor intriffa / inte
farintriffa

Risk:
Sannolikhet for fel Paverkan pd verksamheten/ kostnaden
om fel uppstir:
risken ar praktiskt taget obefintlig for att fel ska
1. Osannolik uppsti

2, Mindre sannolik

risken dr mvcket liten for att fel ska uppsté

3. Majlig

det finns risk for att fel ska uppsté

4. Sannolik / Mveket sannolik

det ar troligt / mveket troligt att fel ska uppsta

Rutinerna/ processernas placering i vasentlighets- och riskmodellen ger
vagledning till vilka omraden som ska tas med i den interna kontrollplanen. Ju
langre uppat och till h6ger i matrisen en rutin/process/ system placeras, desto
mer antyder detta att den bor tas med i den interna kontrollplanen.
Bedomningen kan goras enligt foljande:

Gron (1-3): [@ Inget agerande krdvs. Vi accepterar risken

Gul (4-8): 0] Rutinen/ processen bér héllas under uppsikt. Eventuellt kan vi dela
riskerna med annan part. Vi kanske inte adger fragan 1 sin helhet?

Orange (9-12): [ Rutinen/ processen bor tas med i kommande intern kontrollplan.
Eventuellt behdvs nya regelverk och / eller utbildning av personal.
Vi reducerar riskerna.

Rad (16): M Direkt atgird krévs (och rutinen/processen ska ingi i intern-
kontrollplanen f6r uppfdljning). Vi forsdker minimera riskerna.

Barn- och utbildningsnamndens internkontrollplan 2017

I 2017 ars internkontrollplan, bilaga 1 gjordes en visentlighet- och riskanalys
enligt ovan. Varje risk bedomdes utifran matrisen och fick ett s kallat
riskvarde. Exempelvis var en aktuell risk for internkontrollplanen 2017
”Sarbarhet i organisationen”, detta eftersom viasentligheten eller konsekvensen
vid fel bedoms pa den fyrgradiga skalan som 4 = Allvarlig/Mycket allvarlig
och risken for oonskad handelse 4= Sannolik/Mycket sannolik. Enligt
vasentlighet- och riskanalysen blev riskvardet 16, vilket enligt modellen
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innebar direkt atgard kravs (och rutinen/processen ska inga i
internkontrollplanen for uppfoljning). Vidare anges nar detta ska ske, vem som
ar kontrollansvarig och till vilken instans rapport ska ske i
internkontrollplanen.

Uppfoljningen av internkontrollplanen for 2017 redovisas i bilaga 1.
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UPPFOLJNING AV INTERNKONTROLLPLAN AR

PM

2017-11-20

2017
Barn- och utbildningsnamnden
Bed6mning
Omrade Kontrollmoment V o R- Vald metod Tidpunkt/ Resultat 3 =Bra Atgird
= Rutin/process/ bedém. Frekvens 2 = Ok, men behéver
system/stickprov forbattras
1 = Mindre bra
Ekonomi . i 4*3=12 | Stickprov Kvartal Uppfdljning gors i samband med 2 Fakturarutin har tagits
Resursfordelning o . s .. .
den ménataliga rapportering till fram for att tydliggora
BUN av den ekonomiska kommunens regelverk
situationen
In- och
utbetalningar Ménadsvis | Avstimning mot foregiende
manads utbetalning gors for
barnomsorgspeng.
Fakturering och 4*3=12 | Stickprov Manadsvis | Uppfoljning gors i samband med 2 Fakturarutin har tagits
avgifter den ménataliga rapportering till fram for att tydliggora
BUN av den ekonomiska kommunens regelverk
situationen
Intikter, 3*3=9 | Utveckla rutin | Varje Forvantade statsbidragsintikter 2 Rutin behé6ver tas
statsbidrag bidrag foljs upp i forhéllande till respektive fram och sédkerstillas

ansokan
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Sarbaf'heit. ! Backup inom 4*4=16 | Sakra genom Under éret | Rekrytering av tva
orgamsationen | . cten kvalitet organisation utvecklingsledare. Ett internt arbete
och och utbildning med HR-funktionen har inletts
administration under aret for att tydliggora roller
(Eka) samt processer och
utvecklingsomriden inom Enheten
for administration och kvalitet.
Kapacitet Fordndring i 3%3=9 Kontrgllera 2 ggr/ar Kontroll utfors infér kométe under En kapacitetsplan har
barnantal barnko N . o . . .
. hosttermin och vartermin tagits fram vilket
Befolknings- R ..
b underlattar for
Erogni)s ¢ kontrollmomenten
yggplaner Kvartal Kontroll av befolkningfprognos och befolkningsprognos
byggplaner har under ret och byggplaner.
omhéndertagits
lokalforsorjningsplan (se separat
arende BUN17/98).
Forandringar i 3*3=9 | Befolknings- Kvartal Kontroll av befolkningsprognos och En kapacitetsplan har
elevantal prognos och byggplaner har under &ret tagits fram vilket
byggplaner omhindertagits underlattar for
lokalforsorjningsplan (se separat kontrollmomenten
drende BUN17/98). befolkningsprognos
och byggplaner.
. Faststilla hur 3*3=9 | Sikerstilla Under aret har kartor tagits fram Kartorna behovs
Nya skolplikts- o . .. .. .
. omradena ska se prognos-siffror for att fortydliga uppdateras
omraden .. . HT 2016 . . ) .
ut for respektive skolpliktsomraden. kontinuerligt.

omréde for
kommande 5
aren

6 (7)




3 SRR

PM

. Utbetalning av 3*2=6 | Stickprov Halvar maj | Uppfoljning gors i samband med
Strukturbidrag . o . . .
strukturbidrag och nov den ménataliga rapporteringen till
BUN av den ekonomiska
situationen.
Granska varje 4%3=12 | Besokikoket En ging /ar | Faroanalyser och HACCP har
Egenkontroll .. . . ..
. koks rutiner uppdaterats samt nya rutiner for
livsmedel

samtliga kok har kommunicerats.
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