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Barn- och utbildningsnamndens dokumenthanteringsplan
Dnr BUN17/12

Forslag till beslut
Barn- och utbildningsnamnden faststéller dokumenthanteringsplan for Barn- och
utbildningsforvaltningen.

Sammanfattning av drendet

Enligt kommunens arkivreglemente (KFS 04:1) skall varje myndighet uppritta en
dokumenthanteringsplan for sin verksamhet. Dokumenthanteringsplanens uppgift ar
att underlatta for hantering av handlingar inom namndens olika
verksamhetsomraden.

Enligt kommunens arkivreglemente skall varje myndighet uppratta en
dokumenthanteringsplan for sin verksamhet. Avsikten med
dokumenthanteringsplanen ir att, som ett led i offentlighetsprincipen, ge
information till allmanheten om vilka slags handlingar och information som
forekommer inom myndighetens verksamheter. Dartill ger
dokumenthanteringsplanen viagledning till hur handlingar ska hanteras samt att en
nyanstilld far en lattoverskadlig bild 6ver vilka handlingsslag som finns inom
myndigheten.

Dokumenthanteringsplanen leder dven till att forvaltningen blir rationell och effektiv
samtidigt som forskningen tillforsakras. Av planen framgar vilken information som
ska bevaras for framtiden liksom vad som kan gallras samt nar gallring tidigast kan
verkstillas.

Dokumenthanteringsplanen ska spegla aktuellt handlingsbestand och skall
uppdateras varje ar eftersom forandringar inom verksamheterna paverkar bade
handlingsbestandet och handlingshanteringen. De regler for dokumenthantering och
arkivering som galler i Ekero kommun &terfinns i dess arkivreglemente.

Beslutsunderlag
Tjansteutlatande, 2018-06-01
Dokumenthanteringsplan, Barn- och utbildningsndmnden, géller fran 2018-06-13
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Beslutet expedieras till
Arkivmyndigheten
Forskola och skola

Johannes Péalsson
Chef barn och utbildning
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Klara Lowenberg
Utvecklingsledare
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