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Kommunfullmaktige i Ekero kommun antog reglemente for intern kontroll i Ekero
kommun i februari 2014 att gilla frdn och med mars samma ar. Syftet ar att
sikerstilla att en tillfredstdllande intern kontroll uppratthalls i kommunens
organisation. Kommunstyrelsen har det yttersta ansvaret att det sikerstills med en
rimlig grad av sikerhet betraffande:

- Andamalsenlig och kostnadseffektiv verksamhet.
- Tillforlitlig finansiell rapportering och information om verksamheten
- Efterlevnad av tillampliga lagar, foreskrifter, riktlinjer m.m.

Det ar respektive nimnd som har ansvaret for den interna kontrollen inom sitt
verksamhetsomrade. Rapport ska ske till nAimnden minst en gang per ar. I samband
med detta ska aven den interna kontrollplanen aktualitet provas. Namnden ska
vidare arligen rapportera slutsatserna fran uppféljning av den interna kontrollen. Den
interna kontrollen ska uppfattas som en integrerad del i de olika verksamhets- och
ekonomiprocesserna. Det ar en ytterligare dimension av styrsystemet och
systematiserar och reducerar risken for allvarliga fel utéver den omfattande
uppfoljning och utvirdering som bedrivs inom barn- och utbildningsndmndens
omrade.

En god intern kontroll kinnetecknas av:

- Tydligt utryckta mal, uppdrag, och riktlinjer.

- Andamélsenliga och vil dokumenterade processer och rutiner
- En rattvisande och tillforlitlig redovisning

- Sakerstillande av tillampning av lagar, riktlinjer och regler.

- Skydd mot ekonomiska forluster

- Eliminering eller upptackt av allvarliga fel.
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Vasentlighets- och riskanalys

Allt kan inte f6ljas upp och av allt som f6ljs upp ska inte allt inga i
internkontrollplanen. Avgorande for bedomningen ar resultatet av vasentlighets- och
riskanalysen. Det handlar om en bedomning 6ver sannolikhet och konsekvens av
handelser for definierade omraden.

Visentlighet, det vill saga "konsekvens" vid fel, innebar hur mycket i verksamhetens
kvalitet, kostnad, fortroende eller i resurser i 6vrigt som paverkas, om brister i
rutinen/ processen/ systemet finns eller uppstar.

Risk, har i meningen "sannolikt"/ troligt, for att det finns eller kommer att uppsta
brister i rutinen, processen, systemet.

KONSEKVENS 3 6 9 12

SANNOLIKHET

Vasentlighets- och riskanalysen gors genom att de olika rutinerna och processerna
bedoms enligt nedan. Varje placering i matrisen motsvarar en kombination av
bedomd konsekvens och sannolikhet for att den intraffar.
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Viisentlighet:

PM

Konsekvenser vid fel

Paverkan pa verksamheten/
kostnaden om fel uppstar:

1. Fiorsumbar

ar obetydlig for de olika intressenterna och
kommunen

2 Lindr’ig uppfmtas som liten av saval intressenterna som
kommunen
3. Kiinnbar uppfattas som besviarande for intressenter och

kommunen

4. Allvarlig / Mycket allvarlig

ar sf stor att fel helt enkelt inte bor intriffa / inte
fir intraffa

Risk:
Sannolikhet for fel Paverkan pé verksamheten/ kostnaden
om fel uppstir:
risken ar praktiskt taget obefintlig for att fel ska
1. Osannolik uppsti

2, Mindre sannolik

risken dr mvcket liten for att fel ska uppsté

3. Majlig

det finns risk for att fel ska uppstd

4. Sannolik / Mveket sannolik

det ar troligt / mveket troligt att fel ska uppsta

Rutinerna/ processernas placering i vasentlighets- och riskmodellen ger
vagledning till vilka omraden som ska tas med i den interna kontrollplanen. Ju
langre uppat och till h6ger i matrisen en rutin/process/ system placeras, desto
mer antyder detta att den bor tas med i den interna kontrollplanen.
Bedomningen kan goras enligt foljande:

Gron (1-3): [ Inget agerande kriivs. Vi accepterar risken

Gul (4-8): 0] Rutinen/ processen bér héllas under uppsikt. Eventuellt kan vi dela
riskerna med annan part. Vi kanske inte dger fragan i sin helhet?

Orange (9-12): [ Rutinen/ processen bor tas med i kommande intern kontrollplan.
Eventuellt beh6vs nya regelverk och / eller utbildning av personal.
Vi reducerar riskerna.

Ré&d (16): B Direkt atgdrd krévs (och rutinen/processen ska ingi i intern-
kontrollplanen f6r uppféljning). Vi férsdker minimera riskerna.

Barn- och utbildningsnamndens internkontrollplan 2018

I 2018 ars internkontrollplan, bilaga 1 gjordes en visentlighet- och riskanalys
enligt ovan. Varje risk bedomdes utifran matrisen och fick ett s kallat
riskvarde. Exempelvis var en aktuell risk for internkontrollplanen 2018
”Kapacitet”, detta eftersom visentligheten eller konsekvensen vid fel bedoms
pa den fyrgradiga skalan som 3 = Kannbar och risken for oonskad handelse 4=
Sannolik/Mycket sannolik. Enligt vasentlighet- och riskanalysen blev
riskviardet 12, vilket enligt modellen innebar direkt atgard kravs (och
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rutinen/processen ska inga i internkontrollplanen for uppfoljning). Vidare
anges nar detta ska ske, vem som ar kontrollansvarig och till vilken instans
rapport ska ske i internkontrollplanen.

Uppfoljningen av internkontrollplanen for 2018 redovisas i bilaga 1.
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UPPFOLJNING AV INTERNKONTROLLPLAN AR

2018
Bedomni
Omrade Kontrollmoment VoR- | Vald metod Tidpunkt/ | Resultat ng Atgiird
= Rutin/process/ bedom. Frekvens 3 = Bra
system/stickprov 2 = Ok,
men
behoéver
forbéttras
1=
Mindre
bra
Ekonomi Verksamhetsredovis | 1*4 = 4 | Redovisning 2 ggr/ar Uppfoljning har gjorts i samband | 2 Rekrytering av personal
ning enligt med den manataliga rapportering med ekonomikompetens
kommunens till BUN av den ekonomiska gors under VT 2019.
styrsystem. situationen.
Manadsuppfoljning Manadsvis | En kartlaggning har gjorts av
forvaltningens ekonomiska
processer.
Statsbidrag Intékter, statsbidrag | 2¥3=6 | Under aret har | 2018 Avseende processen statsbidrag 2 Ett verktyg for hantering

en oversyn av
processen
statsbidrag
gjorts.

har 6versynen resulterat i ett
tydliggorande av ansvarsomraden
samt behov av program/stod for
administration har iakttagits.

av statsbidrag har tagits
fram, och kommer att
utvecklas under 2019,
som mojliggor oversikt
frdn ansokan till
utbetalning av medel.

Kontrollomrédet
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Bedomni
Omrade Kontrollmoment VoR- | Vald metod Tidpunkt/ | Resultat ng Atgiird
= Rutin/process/ bedom. Frekvens 3 = Bra
system/stickprov 2 = Ok,
men
behover
forbattras
1=
Mindre
bra
kommer fortsatt att vara
foremal for
internkontroll under
2019.
Kapacitet Befolkningsprognos | 3*4=12 | Avstimning av | Arligen Befolkningsprognos har stamts av | 2 Planering av skolor ar
specifikt for barn befolknings- mot kapacitetsplan. paborjad.
fodda 2012 (blivande prognos mot
forskoleklass) ska kapacitetsplan. Befolkningsprognos
tas fram. behover kontinuerligt
stammas av mot
kapacitetsplan.
Uppriattande av | Skolornas rutiner for | 2*3=6 Begara in Totalt har 160 atgiardsprogram Arbetet med
o st . uppgift om antal .. e
atgiardsprogram | upprittande av s ttade AP upprittats. dokumentation for
AP) atgardsprogram. upprattade At - sdrskilt stod méste fortga
per den 15 maj. Av dessa har 31 atgardsprogram d . d tvdli
begirts in for granskning varav 23 En €r 2019, med tydlig
" oppling till de i
stycken av de begarda nternkontroll
handlingarna blev underlag for tnternkontrotien
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Bedomni
Omrade Kontrollmoment VoR- | Vald metod Tidpunkt/ | Resultat ng Atgiird
= Rutin/process/ bedom. Frekvens 3 = Bra
system/stickprov 2 = Ok,
men
behover
forbattras
1=
Mindre
bra
narmare kontroll. Da granskades framkomna resultaten.
innehall utifrén ett antal fragor.
Resursteamets
specialpedagoger
Utifran de inskickade kommer fd iy ppd.r ag att
planera en sadan insats
dokumenten kan det konstateras
med start under vt. 2019.
att processen mot ett
atgardsprogram skiljer sig at
Ekero kommuns skolor emellan. 2
. . Omradet kommer att
Tydliga och fungerande rutiner oy .
L O0 > o foljas upp i
behovs for hur larare, ovrig . ..
internkontrollplan for
skolpersonal, elever eller 501
vardnadshavare ska agera nir de 9-
uppmarksammar att en elev kan
vara i behov av sarskilt stod.
Rektor ansvarar for detta.
Mottagande Kontroll att rutin for | 2¥4=8 | Stickprov Lopande | Kontroll av tre utredningar samt | 2 Felskrivningar kan
grundsarskolan | mottagande i beslut fattade under 2018 minimeras om tva
grundsarskolan foljs. gillande mottagande i personer kontrollaser

grundsarskolan, har genomforts

utredningarna fore
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Bedomni
Omrade Kontrollmoment VoR- | Vald metod Tidpunkt/ | Resultat ng Atgiird
= Rutin/process/ bedom. Frekvens 3 = Bra
system/stickprov 2 = Ok,
men
behover
forbattras
1=
Mindre
bra
av skolformsteamet. I samtliga beslut.
fall har skolformsteamet gatt
igenom bedémningar och de
underlag som legat till grund for Omradet kommer att
utredning om beslut om foljas upp i
mottagande i grundsarskolan. internkontrollplan for
De stickprov som genomforts 2019.
visar pa att utredningar och
beslut staimmer 6verens med de
rutiner som finns.
Informera Kontroll att alla 3*3=9 | Studievigledare | Lopande | Studievagledare har kontrollerat | 3 Ingen atgard vidtas.
elever om elever far gar igenom alla ansokningar och siakerstallt att
arbetslivets information om ansokningar och elever far information om aktuella
aktuella och arbetslivets aktuella kontaktar och forviantade kompetensbehov
forvantade och forviantade sokande dar det pé arbetsmarknaden.
kompetensbeho | kompetensbehov. finns
v fragetecken.
Systemforvaltni | Kontroll att 3*4=8 | Uppfoljning Arligen Kontroll har genomforts och 1 Fortsatta arbetet med att
ng av forvaltningsobjekt riskanalys saknas for samtliga ta fram riskanalys for
forvaltningsobje | innehar riskanalys forvaltningsobjekt. Ett arbete har forvaltningsobjekt
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Bedomni
Omrade Kontrollmoment VoR- | Vald metod Tidpunkt/ | Resultat ng Atgiird
= Rutin/process/ bedom. Frekvens 3 = Bra
system/stickprov 2 = Ok,
men
behover
forbittras
1=
Mindre
bra
ktet och paborjats for ett antal men vid tid
behorighetsforteckni for kontroll var de ej fardigstallda.
ng.
En stor del av forvaltningsobjekt
innehar en 3 Avslutad
behorighetsforteckning. Dock
behover det sdkerstallas att en
behorighetsforteckning finns for
system som Kkops in.
Registerforteckn | Kontroll att 3*3=9 | Uppfdljning, 2 ggr/ar Stickprover har genomforts och 2 Arbetet med att
ingar registerforteckninga Stickprov i registerforteckningar finns dokumentera de
r over slumpvis uppréittade i verksamheter over registerforteckningar
personuppgifter utvalda enheter personuppgiftsbehandlingar. som finns i
finns upprittade i Personuppgiftsbehandlingar verksamheten kommer
verksamheter. registreras i IT-stod centralt. att fardigstillas under
2019. Samtliga
registerforteckningar ska
registreras i IT-stod
centralt.
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Bedomni
Omrade Kontrollmoment VoR- | Vald metod Tidpunkt/ | Resultat ng Atgiird
= Rutin/process/ bedom. Frekvens 3 = Bra
system/stickprov 2 = Ok,
men
behover
forbittras
1=
Mindre
bra
Livsmedelssiiker | Revision av 2*4=8 | Revision via 2 ggr/ar Revision av hygienrutiner, 3 Revisionen ar avslutad.
het hygienrutiner, externt foretag specialkostrutiner och
specialkostrutiner rengoringsrutiner i samtliga
och forskolekok har genomforts av
rengoringsrutiner extern part under 2018.
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