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Barn- och utbildningsnimnden

Asa Kallander
Utvecklingsledare

Internkontroll uppfoljning 2023 PM

Dnr BUN23/165

Kommunfullmaktige i Ekeré kommun antog reglemente for intern kontroll i Ekeré kommun i februari
2014 att gélla fran och med mars samma ar. Syftet ar att sdkerstalla att en tillfredstallande intern
kontroll uppratthalls i kommunens organisation. Kommunstyrelsen har det yttersta ansvaret att det
sakerstalls med en rimlig grad av sdkerhet betraffande:

— Andamalsenlig och kostnadseffektiv verksamhet.
— Tillforlitlig finansiell rapportering och information om verksamheten.
— Efterlevnad av tillampliga lagar, foreskrifter, riktlinjer m.m.

Det ar respektive ndmnd som har ansvaret for den interna kontrollen inom sitt verksamhetsomrade.
Rapport ska ske till ndmnden minst en gang per ar. | samband med detta ska dven den interna
kontrollplanens aktualitet prévas. Namnden ska vidare arligen rapportera slutsatserna fran
uppféljning av den interna kontrollen. Den interna kontrollen ska uppfattas som en integrerad del i
de olika verksamhets- och ekonomiprocesserna. Det ar en ytterligare dimension av styrsystemet och
systematiserar och reducerar risken for allvarliga fel utéover den omfattande uppféljning och
utvardering som bedrivs inom barn- och utbildningsndmndens omrade.

En god intern kontroll kdnnetecknas av:

— Tydligt utryckta mal, uppdrag, och riktlinjer.

— Andamaélsenliga och val dokumenterade processer och rutiner.
— En rattvisande och tillforlitlig redovisning.

— Sakerstallande av tillampning av lagar, riktlinjer och regler.

— Skydd mot ekonomiska forluster.

— Eliminering eller upptackt av allvarliga fel.



%) EKERO KOMMUN 2on3-11.17

Bilaga 1

Vasentlighets- och riskanalys

Allt kan inte f6ljas upp och av allt som f6ljs upp ska inte allt ingd i internkontrollplanen.
Avgorande for bedémningen ar resultatet av vasentlighets- och riskanalysen. Det handlar om
en bedémning 6ver sannolikhet och konsekvens av handelser for definierade omraden.
Vasentlighet, det vill sdga "konsekvens" vid fel, innebdr hur mycket i verksamhetens kvalitet,
kostnad, fortroende eller i resurser i 6vrigt som paverkas, om brister i rutinen/ processen/
systemet finns eller uppstar. Risk, har i meningen "sannolikt"/ troligt, fér att det finns eller
kommer att uppsta brister i rutinen, processen, systemet.

KONSEKVENS 3 6 9 12

SANNOLIKHET

Vasentlighets- och riskanalysen gors genom att de olika rutinerna och processerna bedéms
enligt nedan. Varje placering i matrisen motsvarar en kombination av bedémd konsekvens
och sannolikhet for att den intraffar.
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Konsekvenser vid fel

Piverkan pa verksamheten/
kostnaden om fel uppstéar:

1. Forsumbar

ar abetvdlig for de olika intressenterna och
kommunen

2. Lindrig uppfattas som liten av siival intressenterna som
kommunen
3. Kiinnbar uppfattas som besvirande for intressenter och

kommunen

4. Allvarlig / Mycket allvarlig

ar sé stor att fel helt enkelt inte bor intraffa / inte
fir intraffa

Risk:
Sannelikhet for fel Paverkan pé verksamheten/kostnaden
om fel uppstir:
risken ar praktiskt taget obefintlig for att fel ska
1. Osannolik uppsti
2. Mindre sannolik risken ar mvcket liten for att fel ska uppsti
3. Mojlig det finns risk for att fel ska uppstd

4. Sannolik / Mycket sannolik

det @rtroligt / mycket troligt att fel ska uppsta

Rutinerna/ processernas placering i vasentlighets- och riskmodellen ger vagledning till vilka
omraden som ska tas med i den interna kontrollplanen. Ju langre uppat och till hoger i
matrisen en rutin/process/system placeras, desto mer antyder detta att den bér tas med i

den interna kontrollplanen. Bedémningen kan goras enligt féljande:

Gron (1-3):
Gul (4-8):

Rod (16):

[ Inget agerande krivs. Vi accepterar risken
[0 Rutinen/ processen bér hillas under uppsikt. Eventuellt kan vi dela
riskerna med annan part. Vi kanske inte ager fragan i sin helhet?
Orange (9-12): [ Rutinen/ processen bor tas med i kommande intern kontrollplan.
Eventuellt beh6vs nya regelverk och / eller utbildning av personal.
Vi reducerar riskerna.
B Direkt atgird krdvs (och rutinen/processen ska inga 1 intern-
kontrollplanen f6r uppféljning). Vi férséker minimera riskerna.

Uppfoljningen av internkontrollplanen for 2023 redovisas i bilaga 1.
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Omrade = Kontrollmoment VoR- Vald metod Tidpunkt/ Resultat Bedémning Atgird
Rutin/process/ bedém Frekvens 3=Bra
system/stick- 2 = Ok, men
prov behover
forbattras
1 = Mindre
bra

1. Rapportering
av statistik till
Statistiska
Centralbyran
(SCB)

Risk

Statistik rapporteras inte in, eller fel statistik rapporteras in till SCB. Det kan fa konsekvenser exempelvis for hur statsbidrag berdknas.

Kontrollmoment

1. Sdkerstalla att dokumenterad rutin

for inrapportering till SCB finns 4*¥3=12 Kontroll att En gang om aret. Sta'ben h:ar tagl'ﬁfram ) 3 Inga Gvriga atgarder
upprittad dokumenterad rutiner for att sdkerstalla
rutin finns inrapportering till SCB.
uppréattad.
2. Sakerstalla att korrekt statistik . . . e
. 4*¥3=12 Stickprov. Lopande. Stickprover har 3 Inga Gvriga atgarder
rapporteras in till SCB. .
genomforts. Staben har
sakerstallt att korrekt
statistik har rapporterats
in till SCB.
2. Sekretess- Risk 3*3=9 Kontroll att En gang om aret. Staben har upprattat 3 Inga Ovriga atgarder
provning Vid begdran om allman handling gors dokumenterad rutin for
sekretessprévning inte pd ett rutin finns sekretessprévning
tillfredsstallande satt. upprittad.

Kontrollmoment

Sakerstalla att dokumenterad rutin
for sekretessprévning och
utldmnande av allman handling finns
uppréattad.
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Omrade = Kontrollmoment VoR- Tidpunkt/ Bedomning .
. Vald metod Resultat Atgird
Rutin/process/ i Frekvens 3 =Bra
system/stick- edom 2 = Ok, men
prov behover
forbattras
1 = Mindre
bra
3. Dataskydd, Risk 3*3=9 Kontroll att En gang under Rutin inom BUN/BUF har | 2 Kontrollpunkten tas med infor

registrerings-
forteckning

Nya personuppgiftsbehandlingar
registreras ej i registrerings-
forteckningen.

Kontrollmoment

Ta fram rutin avseende hur
personuppgiftsbehandlingar ska
anmalas.

dokumenterad
rutin finns
upprattad.

aret.

tagits fram. Information
kommer in fran olika hall i
kommunen och nar inte
alltid BUF och BUFs stab.
Behover sdkerstallas
genom implementering i
verksamheterna

arbetet infor 2024 ars
internkontrollplan

4. Mottagande
grundsarskola

Risk

Ett beslut om mottagande i annan skolform har stor inverkan pa den enskilde. Det &r darfor av stor vikt att beslut fattas i enlighet med riktlinjer.

Kontrollmoment

1. Kontrollera att samtliga 2*4=8 Tva stickprov Lopande | bada utredningarna ar 3 Kontrollomradet bedéms som

bedémningar finns med i alla fyra bedémningar ett omrade med hogt

utredningen. (pedagogisk-, psykologisk, riskvarde da det &r ett stort
social-och medicinsk) ingrepp i en elevs skolgang.
finns med, uppfyller Kontrollpunkten tas med infor
darmed faststadllda krav arbetet infor 2024 ars

internkontrollplan.
2. Kontrollera att utredningen 2*%4=8 Stickprov Lopande Huvudsakligen ett 2 Kontrollomradet bedoms som

uppfyller gallande krav.

godtagbart resultat i bada
utredningarna da
huvudkraven ar
uppfyllda.

ett omrade med hogt
riskvarde da det ar ett stort
ingrepp i en elevs skolgang.
Kontrollpunkten tas med infor
arbetet infér 2024 ars
internkontrollplan.
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Omrade = Kontrollmoment VoR- Tidpunkt/ Bedomning .
Rutin/process/ bedém Vil it Frekvens iz 3=Bra Atgiird
system/stick- 2 = Ok, men
prov behover
forbattras
1 = Mindre
bra
3. Kontrollera att beslutet ar korrekt 2*%4=8 Stickprov Lopande Besluten vad det galler 3 Kontrollomradet bedéms som
utformat. mottagande i anpassad ett omrade med hogt
grundskola ar korrekta i riskvarde da det ar ett stort
bada fallen. ingrepp i en elevs skolgang.
Datum och underskrift Kontrollpunkten tas med infor
stdmmer samt att det arbetet infér 2024 ars
finns beslut och grund for internkontrollplan.
dessa.
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