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Barn- och utbildningsnimnden

Asa Kallander

PM - Barn- och utbildningsnimndens internkontrollplan for 2024
Dnr BUN23/182182

| enlighet med KFS 01:7 (Dnr KS13/251), Reglemente for intern kontroll i Ekeré6 kommun, ska
Barn- och utbildningsndmnden anta internkontrollplan for den egna foérvaltningen.
Myndigheter forutsatts numer inte endast ha ordning och reda och hantera risker i sin
verksamhet, utan dven kunna visa att vi hanterar sadana krav pa ett strukturerat, effektivt
och trovardigt satt.

Kommunallagen anger att det ar respektive namnd som har ansvaret for den interna
kontrollen inom sitt verksamhetsomrade. Barn- och utbildningsnamndens malsattning ar att
den interna kontrollen ska integreras med foérvaltningens processer for verksamhets- och
ekonomistyrning. Internkontrollarbetet ska darfér omfatta mer an kontinuerlig uppfoéljning
av en internkontrollplan med fristaende kontrollmoment.

Internkontrollplanen ska antas och aterrapporteras arligen och i samband med det senare
ska den interna kontrollplanens aktualitet prévas.

Barn- och utbildningsnimndens internkontrollarbete

Barn- och utbildningsnamndens internkontrollarbete utgar fran Reglemente for
internkontroll och syftar framst till att sakerstélla:

- Andamaélsenlig och kostnadseffektiv verksamhet.
- Tillforlitlig finansiell rapportering och information om verksamheten.
- Efterlevnad av tillampliga lagar, foreskrifter, riktlinjer mm.

Barn- och utbildningsnamndens internkontrollarbete bestar av tre delar bestaende av ett
ramverk for namndens internkontrollarbete, en vasentlighet- och riskanalys (VoR-analys) och
utifran VoR-analysen ska en internkontrollplan faststallas bestaende av de prioriterade risker
som framkom av VoR-analysen. Internkontrollplanen ska sedan féljas upp arligen.

Ramverk for internkontrollarbete

Internkontrollarbetet i Ekeré kommun utgar fran en modell kallad COSO?. Det innebér att
internkontrollarbetet ska definieras som en process integrerad i férvaltningens olika
verksamheter, det vill sdga en bredare syn pa internkontroll &n att endast handla om en
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internkontrollplan med fristaende kontrollmoment som kontinuerligt foljs upp. COSO-
modellen ska forstas som ett ramverk som utgors av fem kontrollkomponenter:

1. Riskbedémningen handlar om att identifiera vasentliga risker i relation till
forvaltningens mal och avgora hur de ska hanteras. Riskanalysen syftar inte enbart till
att motverka risker utan dven att skapa en medvetenhet om vilka risker som finns
och hur de ska varderas.

2. Kontrollmiljé. Ett forsta steg i att skapa en effektiv intern kontroll ar att skapa en val
fungerande kontrollmiljo. Kontrollmiljén utgdr den kontext inom vilken den interna
kontrollen verkar och kan avse bade formella och informella faktorer. Exempelvis ska
vi i forvaltningen ha en tydlig ledning, kompetent personal och en effektiv
organisering av verksamheten och vi ska férhalla oss till relevant lagstiftning.
Kontrollmiljon utgor grunden pa vilken 6vriga komponenter vilar.

Rlskbedomnmg
Kontrollmiljs

Tillsyn
Kontrollaktlwteter
KJ Information och
kommunikation

3. Kontrollaktiviteter tittar vi pa efter att en val fungerande kontrollmiljo ar pa plats.
Kontrollaktiviteterna ska fokusera pa identifierade risker och ar konkreta atgarder
som vidtas for att motverka, minimera eller vissa fall eliminera riskerna. Ett arbete
enligt COSO forutsatter att kontrollaktiviteterna sa langt det ar mojligt integreras i
organisationens ordinarie verksamhetsprocesser. Kontrollaktiviteter innefattar en rad
aktiviteter av olika slag sasom godkdannanden, attester, verifikationer, avstamningar,
genomgangar av verksamhetens resultat etc.

4. Information och kommunikation. En effektiv intern kontroll forutsatter att det finns
en val fungerande information och kommunikation i organisationen. Resultatet av de
direktiv som ges av de fortroendevalda ska aterrapporteras av forvaltningen men
dven om att verksamheten har god kunskap om rutiner, processer, aktiviteter och
resurser. Viktiga fragor ar ”Fungerar informationskanalerna?” “Finns mekanismer for
aterkoppling, fungerar de?”

5. Tillsyn. Hela processen for intern styrning maste “6vervakas”. Gors det systematiska
kontroller? Rapporteras avvikelserna till berérda i ledningen? Ger 6vervakningen
signaler om korrigeringsbehov i den interna styrningen och kontrollen?
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Resultat av vasentlighet- och riskbedomning

En vasentlighet- och riskbedémning (VoR-analys) har genomférts av forvaltningen dar risker
har varderats utifran denna matris, se bild nedan.

Vasentlighet, det vill sdga "konsekvens" vid fel, innebar hur mycket i verksamhetens kvalitet,
kostnad, fortroende eller i resurser i 6vrigt som paverkas, om brister i rutinen/ processen/
systemet finns eller uppstar. Risk, har i meningen "sannolikt"/ troligt, fér att det finns eller
kommer att uppsta brister i rutinen, processen, systemet. Vasentlighets- och
riskbeddmningen gors genom att rutiner, processer och system bedéms och placeras in i
matrisen. Varje ruta i matrisen motsvarar en kombination av bedémd konsekvens
(ekonomisk, verksamhetsmassig eller annan konsekvens) och sannolikhet for att den
intraffar/ kommer att intraffa. Konsekvens och sannolikhet graderas fran 1 till 4 och
multipliceras med varandra och vardet fors in i VoR-matrisen.

Identifierade risker for 2024

De kontrollomraden som hade hogst riskindex,

a 8 12 eller ansags sarskilt viktiga att bevaka blev foremal
for internkontrollplanen 2024. Kontrollomraden
har bedémts utifran sannolikhet och konsekvens
och har sedan plottats in i en matris. Infor 2024
noterades att ett antal risker som var féremal for
2 4 - 8 internkontroll under 2023, fortsatt kommer att
kontrolleras under 2024. Det beror pa att riskerna
fortsatt genererade hdga poang avseende
sannolikhet och konsekvens. Det kan ocksa bero pa
SANNOUKHET att det i uppfdéljning av internkontrollen framgick
att arbetet med riskomradet ej var fardigstallt.

Resultatet av VoR-analysen éar tre kontrollomraden dar sarskild risk foreligger. Dessa
kontrollomraden har haft hogst riskvarde i VoR-analysen, eller som férvaltningen av annan
anledning beddmt varit aktuella att titta pa under 2024.

Foljande risker kommer forvaltningen att folja upp under 2024:

1. Informationshanteringsplan
2. Dataskydd, registerforteckning
3. Mottagande anpassad grundskola
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Bilaga 1

Omrade Kontrollmoment Vald metod Tidpunkt/ Kontrollansvarig Rapport till
= Rutin/process/ Frekvens
system/stickprov
1. Informationshanteringsplan | Risk Viasentlighets- och riskbedomning

Att hantering av handlingar inte omfattas av informationshanteringsplanen eller att

. . . - . I L 4*4=16

informationshanteringplanens anvisningar for hantering inte foljs, eftersom det saknas

kunskap eller rutiner i verksamheterna.

Kontrollmoment

1. Sdkerstalla att planen | Kontrollera att nuvarande dokumenthanteringsplan uppdateras En gang under aret. | Stabschef BUF BUN

uppdateras och att en dokumenterad rutin fér kontinuerlig uppdatering finns.

kontinuerligt nar

forandringar sker.

2. Sakerstalla att Kontrollera att verksamheten far information och utbildning. En gang under aret. | Stabschef BUF BUN

kunskap finns i
verksamheten om hur
planen ska foljas och
hur systemen fungerar.
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Omrade Kontrollmoment Vald metod Tidpunkt/ Kontroll ) R il
= Rutin/process/ ald meto Frekvens ontroflansvarig apport tl
system/stickprov
2. Dataskydd, Risk Viasentlighets- och riskbedomning
registerforteckning Att nya personuppgiftsbehandlingar inte registreras i registerforteckningen. Konsekvenserna kan t.ex. 3%329
leda till felaktig hantering av barn och elevers personuppgifter. -
Kontrollmoment
1. Taframen
. L Kontroll av aktualitet gdllande nuvarande registerforteckning. En gang under Stabschef BUF BUN
nuldgesbeskrivning for .
o aret.
befintlig
registerforteckning.
2. Sakerstall rutiner for
Kontroll att dokumenterade rutiner finns upprattade och att En gang under Stabschef BUF BUN

hantering av hur
personupp-
giftsbehandlingar
registreras i
registerforteckningen.

rutinerna ar kanda i verksamheten.

aret.
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Omrade Kontrollmoment Tidpunkt/ Kontrollansvarig Rapport till
= Rutin/process/ Frekvens
system/stickprov Vald metod
3, Mottagande anpassad Risk Viasentlighets- och riskanalys
grundskola Ett beslut om mottagande i annan skolform har stor J*4=8
inverkan pa den enskilde. Det ar darfor av stor vikt att beslut -
fattas i enlighet med riktlinjer.
Kontrollmoment
1. Kontrollera att samtliga Tva stickprov Lopande Chef Central elevhélsa BUN
bedomningar finns med i
utredningen.
2. Kontrollera att utredningen Stickprov Lopande Chef Central elevhdlsa BUN
uppfyller gallande krav.
3. Kontrollera att beslutet ar Stickprov Lopande Chef Central elevhalsa BUN

korrekt utformat.
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