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Uppfoljning av internkontrollplan for 2024

BUN 2024/108

Kommunfullméktige i Ekeré kommun antog reglemente for intern kontroll i Ekeré kommun i februari
2014 att gélla fran och med mars samma ar. Syftet ar att sakerstélla att en tillfredstallande intern
kontroll uppratthalls i kommunens organisation. Kommunstyrelsen har det yttersta ansvaret att det
sakerstalls med en rimlig grad av sdkerhet betraffande:

— Andamaélsenlig och kostnadseffektiv verksamhet.
— Tillforlitlig finansiell rapportering och information om verksamheten.
— Efterlevnad av tillampliga lagar, foreskrifter, riktlinjer m.m.

Det ar respektive ndmnd som har ansvaret for den interna kontrollen inom sitt verksamhetsomrade.
Rapport ska ske till n&mnden minst en gang per ar. | samband med detta ska dven den interna
kontrollplanens aktualitet prévas. Namnden ska vidare arligen rapportera slutsatserna fran
uppfoljning av den interna kontrollen. Den interna kontrollen ska uppfattas som en integrerad del i
de olika verksamhets- och ekonomiprocesserna. Det ar en ytterligare dimension av styrsystemet och
systematiserar och reducerar risken for allvarliga fel utéver den omfattande uppféljning och
utvardering som bedrivs inom barn- och utbildningsndmndens omrade.

En god intern kontroll kdannetecknas av:

— Tydligt utryckta mal, uppdrag, och riktlinjer.

— Andamaélsenliga och vil dokumenterade processer och rutiner.
— En rattvisande och tillforlitlig redovisning.

— Sakerstallande av tillampning av lagar, riktlinjer och regler.

— Skydd mot ekonomiska forluster.

— Eliminering eller upptackt av allvarliga fel.
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Vasentlighets- och riskanalys

Allt kan inte foljas upp och av allt som f6ljs upp ska inte allt inga i internkontrollplanen.
Avgorande for bedémningen ar resultatet av vasentlighets- och riskanalysen. Det handlar om
en bedémning 6ver sannolikhet och konsekvens av handelser for definierade omraden.
Vasentlighet, det vill sdga "konsekvens" vid fel, innebar hur mycket i verksamhetens kvalitet,
kostnad, fortroende eller i resurser i 6vrigt som paverkas, om brister i rutinen/ processen/
systemet finns eller uppstar. Risk, har i meningen "sannolikt"/ troligt, fér att det finns eller
kommer att uppsta brister i rutinen, processen, systemet.

KONSEKVENS 3 6 9 12

SANNOLIKHET

Vasentlighets- och riskanalysen gors genom att de olika rutinerna och processerna bedéms
enligt nedan. Varje placering i matrisen motsvarar en kombination av bedémd konsekvens
och sannolikhet fér att den intraffar.
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Konsekvenser vid fel

Piverkan pi verksamheten/
kostnaden om fel uppstir:

1. Forsumbar

ar obetvdlig for de olika intressenterna och
kommunen

2. Lindrig uppfattas som liten av siival intressenterna som
kommunen
. Kdnnbar uppfattas som besvirande {or intressenter och
Kiinnb fatta bes de for int ter ocl

komimunen

4. Allvarlig / Mycket allvarhg

ar sd stor att fel helt enkelt inte bor intraffa / inte
firintraffa

Risk:

Sannolikhet for fel

Paverkan pé verksamheten/ kostnaden

om fel uppstir:

1. Osannolik

risken ar praktiskt taget obefintlig for att fel ska
uppsti

2. Mindre sannolik

risken ar mycket liten for att fel ska uppsti

3. Mojlig

det finns risk for att fel ska uppstd

4. Sannolik / Mycket sannolik

det dr troligt / mveket troligt att fel ska uppsta

Rutinerna/ processernas placering i vasentlighets- och riskmodellen ger vagledning till vilka
omraden som ska tas med i den interna kontrollplanen. Ju langre uppat och till hoger i
matrisen en rutin/process/system placeras, desto mer antyder detta att den bor tas med i
den interna kontrollplanen. Bedoémningen kan goras enligt féljande:

Gron (1-3): O Inget agerande kravs. Vi accepterar risken

Gul (4-8): [J Rutinen/ processen bér hallas under uppsikt. Eventuellt kan vi dela
riskerna med annan part. Vi kanske inte dger frigan i sin helhet?

Orange (9-12): [ Rutinen/ processen bér tas med i kommande intern kontrollplan.
Eventuellt behovs nya regelverk och / eller utbildning av personal.
Vi reducerar riskerna.

Rod (16): B Direkt atgird krivs (och rutinen/processen ska inga i intern-
kontrollplanen for uppféljning). Vi forsoker minimera riskerna.
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Omrade Kontrollmoment Vald metod Tidpunkt/ Resultat Bedomning | Atgard
= Rutin/process/ Frekvens 3=Bra
system/stickprov 2 =0k, men
behover
forbattras
1 = Mindre
bra
1. Informationshanteringsplan | Risk Visentlighets- och riskbedémning
Att hantering av handlingar inte omfattas av
. . . 4*4=16
informationshanteringsplanen eller att
informationshanteringplanens anvisningar for hantering inte foljs,
eftersom det saknas kunskap eller rutiner i verksamheterna.
Kontrollmoment
1. Sdkerstalla att planen | Kontrollera att nuvarande En gang under Staben har kartlagt 2 Kontrollpunkten tas med
uppdateras dokumenthanteringsplan uppdateras aret. informationshanteringsarbetet i infor arbetet infor 2025
kontinuerligt nar och att en dokumenterad rutin for forvaltningen och tagit fram en ny ars internkontrollplan
forandringar sker. kontinuerlig uppdatering finns. informationshanteringsplan som férvantas
vara klar i borjan pa 2025. Rutin for
uppdatering tas fram under borjan av 2025
2. Sakerstalla att Kontrollera att verksamheten far En gang under Det finns ett paborjat arbete med 2 Kontrollpunkten tas med

kunskap finns i
verksamheten om hur
planen ska foljas och
hur systemen fungerar.

information och utbildning.

aret.

upphandling av ett systemstod for att
tillgangliggora informationshanteringsplaner
i kommunen. Informationsinsats och
utbildning paborjas i borjan av 2025.

infor arbetet infor 2025
ars internkontrollplan
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Omrade Kontrollmoment Tidpunkt/ Resultat Bedomning | .
= Rutin/process/ Valdimetod Frekvens 3=Bra Atgard
system/stickprov 2 = Ok, men
behover
forbattras
1 = Mindre
bra
2. Dataskydd, Risk Visentlighets- och riskbedomning
registerforteckning Att nya personuppgiftsbehandlingar inte registreras i
. R . . 3*3=9
registerforteckningen. Konsekvenserna kan t.ex. leda till
felaktig hantering av barn och elevers personuppgifter.
Kontrollmoment
1. Taframen . . . . .
nul3gesbeskrivning for Kontroll av aktualitet En gang under Kontroll 4r genomford. Befintlig 2 Kontrollpunkten tas med
befi & i g gallande nuvarande aret. registerforteckning innehaller brister och behéver infor arbetet infor 2025 ars
€ !nt '8 . . registerforteckning. uppdateras géllande registrering av internkontrollplan
registerforteckning. personuppgiftebehandlingar.
2. Sakerstall rutiner for
Kontroll att dokumenterade En gang under Paborjat arbete med rutiner for registrering. 2 Kontrollpunkten tas med

hantering av hur
personupp-
giftsbehandlingar
registreras i
registerférteckningen.

rutiner finns upprattade och
att rutinerna ar kdnda i
verksamheten.

aret.

Arbetet med registerforteckning kommer att
integreras i arbetet med
informationshanteringsplan och omfattas av den
nya upphandlingen av systemstod for
informationshanteringsplan.

infor arbetet infor 2025 ars
internkontrollplan
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Resultat
Omrade Kontrollmoment Tidpunkt/ Bedémning | Atgird
= Rutin/process/ Frekvens 3=Bra
system/stickprov Vald metod 2 = 0k, men
behover
forbattras
1 = Mindre
bra
3, Mottagande anpassad Risk Visentlighets- och riskanalys
grundskola Ett beslut om mottagande i annan skolform har stor y*4=8
inverkan pa den enskilde. Det ar darfor av stor vikt att -
beslut fattas i enlighet med riktlinjer.
Kontrollmoment
. . . Samtliga fyra delar finns i bada drenden, Y
1. Kontrollera att samtliga Tva stickprov Lopande . . . - 3 Ingen atgard.
o ) a pedagogisk, psykologisk, social och medicinsk
bedémningar finns med i . .. .
. utredning och uppfyller dairmed ovan stéllda
utredningen. K
rav.
2. Kontrollera att utredningen Stickprov Lépande | huvudsak godtagbart resultat da 2 Central elevhilsas

uppfyller géllande krav.

huvudkraven ar uppfyllda i bada
utredningarna.

representanter pa de olika
skolorna lyfter
utvecklingsomradena vi
noterat sdasom vikten av att
den pedagogiska
bedémningen ska
presenteras i EHT och en
samstamd beddémning gors
enligt bestamd praxis, att
elevens syn och horsel ska
vara kontrollerad och
beskriven under rubrik
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1.1.15. Skolformsteamets
samordnare lyfter i det
specialpedagogiska natverket
vikten av att den pedagogiska
bedomningen ska férankras i
sin helhet hos
vardnadshavare. Medicinsk
ansvarig i skolformsteamet
ombeds paginera underlaget
for den medicinska
bedémningen och
specialpedagog i
skolformsteamet ser till att
tillagg for elevens nuvarande
arskurs fors in i den
pedagogiska bedomningen-vi
i skolformsteamet stravar
hela tiden i att utveckla och
forbattra vara rutiner.

3. Kontrollera att beslutet ar Stickprov Lopande Besluten vad det galler mottagande i 3 Ingen atgard
korrekt utformat. anpassad grundskola ar korrekta i bada
elevarenden och uppfyller dirmed kraven.
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