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Kommunstyrelsen — internkontrollplan Produktion Ekero Kultur ar 2017
Dnr

Sammanfattning

I enlighet med KFS o01:7 (Dnr KS13/251-002) - Reglemente for intern kontroll i Ekero
kommun - ska Kommunstyrelsen anta internkontrollplan for den egna férvaltningen. Planen
ska antas arligen, aterrapporteras érligen och i samband med det senare ska den interna

kontrollplanens aktualitet prévas.

Produktion Eker6 Kultur har genomfort en vésentlighets- och riskbedomning over ett flertal
processer och ansvarsomréden inom produktionen, se bilaga 1 nedan. Grundat pa denna
bedémning har en internkontrollplan for ar 2017 omfattande tre omraden upprattats:

— Dokumenthantering och dokumenthanteringsplaner
— Trygghet for besckare i verksamheterna
— Sikerhet vid tjansteuppdrag och i arbetslokaler

Kontrollplanen omfattar siledes moment som hanterar administration, sakerhet for
medarbetare och upplevd trygghet for besikare i produktionens olika verksamhetslokaler.
Aterrapportering av 2017 &rs internkontroll planeras till Kommunstyrelsen i februari 2018.

1. Bakgrund, ansvarsomrade och omfattning

Den interna kontrollen ska ses som en integrerad del i verksamhets- och ekonomiprocesserna
men som i vissa situationer dven behover kompletteras med specifika och fristdende
kontrollmoment. Internkontrollen dr ddrmed ytterligare en dimension av det befintliga
styrsystemet, syftande till att pé ett systematiskt sitt identifiera, reducera eller forebygga
risken for allvarliga negativa konsekvenser ur ett finansiellt och/eller verksamhetsperspektiv.

I lydelsen av KFS o1:7 (Dnr KS13/251-002) - Reglemente for intern kontroll i Ekeré kommun
— framgar att Kommunstyrelsen ska anta internkontrollplan fér den egna forvaltningen.

Produktion Eker6 Kultur ar utforandeorganisation for bestéllningar fran Kultur och
Fritidsnamnden inom omrédena folkbibliotek, kulturskola och fritidsgardar samt
verksamheterna vid Ekebyhovs Slott. Produktionen &tar sig ocksé uppdrag frin exempelvis
Barn och Utbildningsnamnden avseende att bedriva Skolbiblioteksverksamhet i samtliga
Ekeros kommunala skolor och dven Fritidsklubbar for ett antal av kommunens skolenheter.

Utgangpunkten for den interna kontrollplanen ar processer och ansvarsomraden som
aterfinns inom produktionens resultatenheter.



2. Internkontroll plan 2016 for Kommunstyrelsen — Produktion Ekeré Kultur

2.1. Visentlighets- och riskbedémning

Produktion Ekero Kultur, representerad av produktionens ledningsgrupp, har i anslutning
till verksamhetséret 2017 identifierat ett antal fér verksamheterna betydelsefulla processer,
vilka redovisas nedan . De identifierade processerna blev foremal for en vasentlighets- och
riskbedomning enligt den i tillimpningsanvisningarna forelagda strukturen. Arbetet
genomfordes i form av workshop dar produktionens RE:chefer medverkade i dialog och
bedomning av viasentlighet och risk fér samtliga delomréden.

Vasentligheten (konsekvensen) av att det intraffar respektive risken (sannolikheten) for att
det intréaffar varderades pé en skala mellan ett till fyra och multiplicerades till en analys pa
lagst ett och hogst 16 for varje delomrade.

Bedémningen for varje process aterfinns i bilaga 1.
Inget delomrade bedomdes till 16 (r6d) som kravde omedelbart agerande.

Tre omréden bedomdes till nio (orange) och dessa rekommenderas i enlighet med
anvisningarna att inga i internkontrollplanen nedan i akt och mening att reducera risken for

negativa konsekvenser.

Ovriga processer bedémdes till ett ligre VoR-virde. De till mellan fyra och atta (gul)
bedémda processerna hélls under uppsikt. Tvé av dessa var foregaende ar bedomda till ett
hogre VoR-varde, och var darfor foremal for kontroll enligt 2016 ars internkontrollplan. Som
ett resultat av detta har verksamheterna fokuserat pa rutiner fér dessa omraden varfor risk-
vardet och det sammanlagda VoR-virdet for dem bedomdes lagre infor innevarande ér.

D4 verksamheterna inom Ekerd Kultur ar frivilliga till sin karaktar skulle konsekvensen (V)
av utebliven kundtillstromning vara synnerligen allvarlig. Bedomningen infér 2017 var dock

att verksamheterna fortsatt kommer att kunna attrahera kunder och bestkare, varfor
sannolikheten (R) bedomde som mycket lag. VoR-virdet blev d& under fyra; gronmarkerat.

2.2. Omrdden for internkontrollplan 2017
Grundat i VoR-bedémningen enligt ovan har en internkontrollplan for &r 2017 omfattande
tre omraden upprittats:

— Dokumenthantering och dokumenthanteringsplaner
— Trygghet for besokare i verksamheterna
— Sikerhet vid tjansteuppdrag och i arbetslokaler

Kontrollplanen omfattar siledes moment som hanterar administration, sakerhet for
medarbetare och upplevd trygghet for besokare i produktionens olika verksamhetslokaler.

Kontrollplanen aterfinns i bilaga 2.

Aterrapportering av 2017 ars internkontroll planeras till Kommunstyrelsen i februari 2018.



Bilaga 1: Genomférd Vasentlighets- och riskanalys (VoR-analys)

Rutin / Process Beskrivning Visentlighet Risk VoR-vidrde| Kontroll
(konsekvens)
Att dokumenthanteri | 6 6
Dokumenthantering . Y "ﬁ AT AIIRESANEE 3 3 9 foreslas for
finns och féljs kontroll 2017
Att kommunikationsplaner finns
Kommunikationsplanering e bl 3 2 6
och faljs
h -
p———— Att verksamheterna arlvander 3 ) 6
upphandlade leverantérer
Publicering av namn och bild |Att publicering av namn och bild 5 ) 4
pa elev och kunder alltid ar godkand
Bemanning, kompetens och |Tillgéng till medarbetare med 3 5 6
kompetensutveckling ratt och uppdaterad kompetens
Trygghet for bestkare i Att bestkare upplever trygghet i 3 3 9 foreslas for
verksamheterna verksamheter och lokaler kontroll 2017
Sakerhet vid tjansteupdrag |Att sdkerhets- och 3 3 g foreslas for
och i arbetslokaler kontrollrutiner finns och féljs kontroll 2017
Att sidkerhets- och
Stold, inbrott, Gverfall saKernets- oc e 3 2 6
kontrollrutiner finns och f&ljs
Att kontanthantering sker enligt
Kontanthantering _p ng £ 3 2 6
faststdllt regelverk
Skador i verksamhet och Att ansvars- och kontrollrutiner 2 5 4
lokaler gm extern part finns och foljs
Att sdkerhets- och
i i 3 2 6
ENSHECIRTEHAR kontrollrutiner finns och foljs
Sviktande kundunderlag i 3 1 3

Kundunderlag

verksamheterna




Information om visentlighets- och riskanalys

Allt kan inte féljas upp och av allt som féljs upp ska inte allt inga i internkontrollplanen. Avgérande
far bedomningen ar resultatet av vasentlighet- och riskanalysen. Det handlar om en bedémning éver
sannolikhet och konsekvens av handelser for definierade omraden. “Sannolikhet” anger hur troligt
(sannolikt) det &r att det finns eller kommer att uppsta brister i rutinen/ processen. “Konsekvens”
innebar hur mycket verksamhetens kvalitet, kostnad, fortroende eller resurser i dvrigt paverkas om
brister i rutinen/ processen finns eller uppstér. Oversiktligt kan vasentlighet och risk illustreras enligt

foljande matriser:

;ri:af , KONSEKVENS |3 6 9o 12
allvariiga Uppmadrksamhet Atgarder
kravs kravs
KONSEKVENSER 4 6 8
Inget agerande Uppmarksamhet
5 Kkriy
Sma/ Rravs i FAuT
forsumbara 2 : 3 4
Liten/ : o
SANNOLIKHET Stor SANNOLIKHET

osannolik

Med utgangspunkt i identifierade omraden fér VoR-analys gors dels en generell bedémning per
omrade (matris till vanster ovan) dels dven en sifferbaserad bedémning dar sannolikhet respektive
konsekvens med virdet 1-4 multipliceras och resulterar i ett VoR-varde (matris till hoger ovan).

Vésentlighet, alltsd "konsekvens” vid fel, innebar hur mycket i verksamhetens kvalitet, kostnad,
fortroende eller i resurser i dvrigt som paverkas, om brister i rutinen/processen finns eller uppstar.
Risk, har i meningen "sannolikt” /troligt, f6r att det finns eller kommer att uppsta brister i rutin,
process, system. Pa den fyrgradiga skalan gors bedémning om vésentlighet och risk och utmynnar i
prioriterade omraden fér interkontrollplanens olika kontrollmoment. Varje ruta i matrisen motsvarar
ddrmed en kombination av bedémd konsekvens (ekonomisk, verksamhetsmadssig eller annan) och
sannolikhet for att den intraffar/ kommer att intréffa. Utifrdn bedémning och de varden som fas ges
underlag fér de omraden som blir &mne for internkontrollplanen och ddarmed ett specifikt och
fristdende kontrollmoment som kompletterats till de olika verksamhets- och ekonomiprocesserna.

VoR-vérdet tolkas pa foljande satt:
Gront (VoR-vérde 1-3): Inget agerande kravs. Vi accepterar risken

Gult (VoR-virde 4-8): Rutinen/ processen bor hallas under uppsikt. Eventuellt kan vi dela riskerna
med annan part. Vi kanske inte dger fragan i sin helhet?

Orange (VoR-varde 9-12):Rutinen/ processen bor tas med i kommande intern kontrollplan.
Eventuellt behévs nya regelverk och / eller utbildning av personal. Vireducerar riskerna.

Rott (VoR-vdrde 16): Direkt atgard kravs (och rutinen/processen ska ingd i intern- kontrollplanen for

uppfdljning). Vi férsoker minimera riskerna.
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