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Sammanfattning

I enlighet med KFS 01:7 (Dnr KS13/251-002) - Reglemente for intern kontroll i Ekero
kommun - ska Kommunstyrelsen anta internkontrollplan for den egna forvaltningen.
Planen ska antas arligen, aterrapporteras arligen och i samband med det senare ska
den interna kontrollplanens aktualitet provas.

Produktion Ekero Kultur har genomfort en vasentlighets- och riskbedomning over ett
flertal processer och ansvarsomraden inom produktionen. Med ledning av
bedomningen har en internkontrollplan for ar 2016 uppréttats, omfattande fyra
kontrollomraden:

Avtalstrohet mot tecknade avtal

Efterlevnad av rutiner och regler for SBA (Strategiskt Brandskyddsarbete)
Efterlevnad av hygienregler mm for livsmedelshantering

Efterlevnad rutiner for sikerhet i produktionens verksamhetslokaler.

Kontrollplanen omfattar saledes bdde moment som hanterar ekonomisk risk,
efterlevnad av det interna sakerhetsarbetet och dven av hygien och rutiner for
livsmedelshantering. Aterrapportering av 2016 ars internkontroll planeras ske till
Kommunstyrelsen i februari 2017.

1. Bakgrund, ansvarsomrade och omfattning

Den interna kontrollen ska ses som en integrerad del i verksamhets- och
ekonomiprocesserna men som i vissa situationer dven behover kompletteras med
specifika och fristdende kontrollmoment. Internkontrollen 4r darmed ytterligare en
dimension av det befintliga styrsystemet, syftande till att pa ett systematiskt satt
identifiera, reducera eller forebygga risken for allvarliga negativa konsekvenser ur ett
finansiellt och/eller verksamhetsperspektiv.
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I lydelsen av KFS 01:7 (Dnr KS13/251-002) - Reglemente for intern kontroll i Ekero
kommun — framgar att Kommunstyrelsen ska anta internkontrollplan for den egna
forvaltningen.

I det foljande samt bilaga 1 presenteras internkontrollplan for resultatenheterna inom
Produktion Ekero Kultur, som ar utforandeorganisation for bestallningar fran Kultur
och Fritidsnamnden inom omrédena folkbibliotek, kulturskola och fritidsgardar samt
verksamheten vid Ekebyhovs Slott. Produktionen atar sig ocksa uppdrag fran
exempelvis Barn och Utbildningsnamnden avseende att bedriva
Skolbiblioteksverksamhet i samtliga Ekeros kommunala skolor och dven
Fritidsklubbar for ett antal av kommunens skolenheter.

Utgangpunkten for den interna kontrollplanen ar processer och ansvarsomraden som
aterfinns inom produktionens resultatenheter.

2, Internkontroll plan 2016 for Kommunstyrelsen — Produktion Ekero
Kultur

2.1. Vasentlighets- och riskbedomning

Ledningsgruppen i Produktion Ekero Kultur, Kulturledningen, identifierade under
hosten 2015 ett antal processer av betydelse for resultatenheterna. Dessa blev darefter
foremal for vasentlighets- och riskbedomning (VoR) enligt tillimpningsanvisningarna
for internkontrollplanering.

VoR-bedomningen gar till sd att vasentligheten/konsekvensen (V) av ett intraffande
och risken (R) for att det intraffar podngsatts i en skala mellan ett och fyra och
multipliceras darefter. Resultatet ar det tal som utgor VoR-varderingen. Detta tal kan
alltsa bli lagst ett (mycket 1ag risk/konsekvens) och som hogst 16 (mycket hog
risk/konsekvens).

2.2. Omraden for 2016 ars interna kontrollplan

2.2.1. Ekonomi/upphandling — Kontroll av produktionens avtalstrohet

Kontroll av att produktionens resultatenheter anvander sig av upphandlade foretg vid
inkop, konsultinsatser mm. Kontrollen genomfors som stickprov i samband med
delédrsraport och verksamhetsrapport, dar betalda fakturor kontrolleras mot
upphandlingsregister. Kontrollen utfors av Produktionens ekonomiassistent och
rapporteras till Produktionschef.

Bedomning enligt VoR: 9 (Sannolikhet = 3 Konsekvens = 3)
2.2.2. SBA - kontroll av att rutiner och regler efterfoljs
Samtliga resultatenheter har upprattat SBA enligt anvisningar och regler.

Tillampningen maste dock siakerstallas. For detta andamal gors kontroll av SBA-
dokumentation och brandsyn i verksamhetens lokaler dar brandredskap,
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utrymningsplan och utrymningsvagar samt medarbetares kunskaper kontrolleras.
Kontroll gors oanmalt tva ganger om aret i respektive Re:. Kontroll utférs av RE:chef i
annan verksamhet i Produktionen, med rapport till Produktionschef.

Bedomning enligt VoR: 12 (sannolikhet 3 Konsekvens 4)

2.2.3. Livsmedelshantering: hygien och utbildningar; efterlevnad av
riktlinjer

Produktionen har i sin professionella livsmedelshantering ett omfattande lagstadgat
regelverk att tillampa for att dagligen kunna garantera en hygienisk och siaker
livsmedelshantering, kunskap om och deklaration av innehall, bl.a. ravaror som
innebar risk for allergier eller intoleranser etc. Produktionen har dven tagit fram
interna regler for livsmedel. For att sdakerstilla att regelverken f6ljs gors en oanmald
kontroll under aret i respektive Resultatenhet. Kontrollen utfors av RE:chef
Ekebyhovs Slott och rapporteras till Produktionschef.

Bedomning enligt VoR: 12 (Sannolikhet 3 Konsekvens 4)

2.2.4. Riskminimering i forhallande till besokare i
verksamhetslokalerna

I vissa av produktionens verksamhetslokaler: Kulturskolan och Fritidsgardarna, far
normalt bara inskrivna elever, barn och ungdomar samt egen personal vistas, detta
for barnens och ungdomarnas sikerhet. Ocksa i andra av verksamhetens lokaler, som
ar av mer offentlig karaktar, tillampas ett forhallningssatt och regelverk for att farliga
eller storande situationer inte ska uppsta. For att sikerstilla att regelverk mm f6ljs
gors oanmilda kontroller minst tva ganger om aret i respektive enhet. Aven
overfallslarm och rutiner vid hotfulla situationer kontrolleras. Kontroll gors av
RE:chef i annan verksamhet i Produktionen, rapport sker till till Produktionschef.

Bedomning enligt VoR: 9 (Sannolikhet 3 Konsekvens 3)
Utifran bedomning i genomford VoR-analys i Produktion Ekero Kultur, dar alltsa
olika processer och rutiner granskats och poangsatts, har en internkontrollplan for ar

2016 upprattats omfattande fyra kontrollomraden som bedoms vara av betydelse for
produktionens samlade verksamheter

Lennart Lundblad
Chef Ekero Kultur

Bilaga 1: Internkontrollplan ar 2016
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Bilaga 1 — Internkontrollplan ar 2016 for Produktion Ekero Kultur

riskminimering och rutiner.

situationer ska uppsta.

Omrade Kontrollmoment VoR- Metod Tidpunkt/ Kontrall- Rapport

= Rutin/process/system bedémning Frekvens ansvarig till:

Ekonomi: att inkéip av varor och tjnster for | Gjorda ink@p av varor och tjdnster kontrolleras mot g Stickprovskontroll Tva ganger arligeni | EK-assistent Produktions-

Produktionens verksamheter &r avtalstrogna. | Upphandlingsdatabas samband med VRK chef EK

SBA - kontroll av att rutiner och regler Kontroll av 5BA-dokumentation och brandsyn i 12 Inspektion pa plats i verksamheten Tva ganger arligen | RE:chef annan | Produktions-

efterfoljs lokalerna med kontroll av utrymningsvagar etc oanmalt verksamhet chef EK

Livsmedelshantering: hygien och Kontroll av utbildningar, certifikat och kunskaper 12 Inspektion pa plats i verksamheten En gang arligen RE: chef Produktions-

utbildningar. Efterlevnad av regelverk. hos personal. Kontroll av livsmedel: innehall mm oanmalt EkebyhovsSlott | chef EK

Besdkare i verksamhetens lokaler: Kontroll av rutiner for att inte farliga eller hotfulla 9 Inspektion pa plats i verksamheten Tva ganger arligen | RE:chefannan | Produktions-
oanmalt verksamhet chef EK

Datum:

2016-01-25 Lennart Lundblad
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