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Sammanfattning
| enlighet med KFS 01:7 - Reglemente for intern kontroll i Ekeré6 kommun — framgar att
kommunstyrelsen ska anta internkontrollplan for de egna forvaltningarna.

Enheterna inom kommunstyrelseférvaltningen och del av stadsbyggnadsforvaltningen har
genomfort en vasentlighets- och riskanalys over ett trettiotal processer och ansvaromraden
inom forvaltningarna. Med den bedémningen som utgangspunkt har sju kontrollomraden
identifierats att upptas i arets internkontrollplan:

e Rutin och efterlevnad for statusbedomning lekplatsutrustning pa fastighetsmark

e Rutin och efterlevnad for besiktningar och kontroller - kommunal utemiljo -
lekplatser, allman platsmark

e Rutin och efterlevnad informationssakerhet/cybersdkerhet

e Kontroll av rutin - Utdrag ur belastningsregister

e Leveranskontroll - fakturagranskning

e Avtalstrohet mot tecknade avtal

e Rutinbeskrivningar finns enligt KISA

Aterrapportering av resultatet av 2023 &rs internkontroll planeras ske vid kommunstyrelsens
sammantrade i borjan av ar 2024.

Bakgrund, ansvarsomrade och omfattning

Den interna kontrollen ar en integrerad del i de ordinarie verksamhets- och
ekonomiprocesserna men behéver ibland kompletteras med specifika och fristaende
kontrollmoment. Syftet med internkontroll kan kortfattat uttryckas som att det ar en
ytterligare dimension i befintligt styrsystemet som i huvudsak handlar om att pa ett
systematiskt satt identifiera, reducera, eliminera och/ eller forebygga risken for allvarliga fel.
Allvarliga fel med avgorande konsekvenser bade ur ett verksamhetsperspektiv och ur ett
finansiellt perspektiv. Utdver att “ha koll pa laget” skapar det systematiska
internkontrollarbete battre forutsattningar for att “sova gott om natten”.
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| enlighet med KFS 01:7 - Reglemente for intern kontroll i Ekeré6 kommun — framgar att
kommunstyrelsen ska anta internkontrollplan for den egna forvaltningen.

Utgangpunkten for den interna kontrollplanen ar de processer och ansvarsomraden som
aterfinns i enheterna inom kommunstyrelsens verksamheter.

Internkontrollplan 2023 for kommunstyrelsen -
kommunstyrelseforvaltningen och del av stadsbyggnadsforvaltningen

Visentlighets- och riskbedomning

Enheterna inom kommunstyrelseférvaltningen och del av stadsbyggnadsforvaltningen har
utifran ansvarsomraden och uppgifter belyst ett flertal av forvaltningarnas ansvarsomraden
och processer. Det resulterade i vasentlighets- och riskbedémning over ett trettiotal
moment. Av dessa har sju omraden med definierade kontrollmoment definierat for att ingd i
2023 ars internkontrollplan.

Vasentligheten (konsekvensen) av att det intraffar respektive risken (sannolikheten) for att
det intraffar varderades pa en skala mellan ett till fyra och multiplicerades till en analys pa
lagst ett och hogst 16 for varje delomrade.

Inget delomrade beddémdes till 16 (r6d) som kravde omedelbart agerande. Fjorton omraden
beddémdes i graderna nio till tolv (orange). Femton ar bedémda mellan fyra och atta (gul) och
tva med beddmning 1 till 3 (gron). Ytterligare bedomning och prioritering pa helheten
genomfoérdes for att valja ut arets omraden for internkontrollplanen.

Beddmning av varje delomrade aterfinns i bilaga 1.

Omréden for 2023 ars interna kontrollplan
Utifran genomford vasentlighets- och riskbeddmning har internkontrollplan for ar 2023
upprattats omfattande sju kontrollomraden:

e Rutin och efterlevnad for statusbedomning lekplatsutrustning pa fastighetsmark

e Rutin och efterlevnad for besiktningar och kontroller - kommunal utemiljo -
lekplatser, allman platsmark

e Rutin och efterlevnad informationssakerhet/cybersakerhet

e Kontroll av rutin - Utdrag ur belastningsregister

e Leveranskontroll - fakturagranskning

e Avtalstrohet mot tecknade avtal

e Rutinbeskrivningar finns enligt KISA

Internkontrollplan 2023 finns i bilaga 2.

Innevarande ars kontroller har tyngden av genomférande under senare delen av 2023 dven
om nagra delmoment genomfors tidigare.

Aterrapportering av resultatet av genomforda kontroller under 2023 sker till
kommunstyrelsen under boérjan av 2024.
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Bilaga 1 — Vasentlighets- och riskbedomning 2023

Enhet
HR/ekonomi

Ekonomi

Ekonomi
Planeringsenheten/Mex

Planeringsenheten

Planeringsenheten
Planeringsenheten
Fastighet/Tekniska
Fastighet/Tekniska
Fastighet

Fastighet
Fastighet
Tekniska enheten
Tekniska enheten
Tekniska enheten

Tekniska enheten
Tekniska enheten
Mex

HR
HR

IT

Utveckling och service (IT,
Kansli & Utvecklingsstab)
Utveckling och service (IT,
Kansli & Utvecklingsstab) &
Kommunikation och
samverkan (SAK)

Kansli
Upphandling

Upphandling
Upphandling/Ekonomi
Upphandling/Ekonomi

Sakerhet/samordning

Kommunikation och Naringsliv

Ekonomi

Omrade =Rutin/process/system

Jav och oegentligheter

KISA - vésentliga system och rutiner for kommunens
redovisningsprocesser.

KISA - rutinbeskrivningar/processkartor med
kontrollaktiviteter for den I6pande redovisningen
Anmalan av delegationsbeslut

Diarieféring av handlingar

Fakturering enligt planavtal i exploatorsdrivna
detaljplaner

Uppféljning av politiskt beslutade mal i styrdokument
LOU - Lagen om offentlig upphandling, avtalstrohet
Leveranskontroll - fakturagranskning

Delegationsordning

Rutin och efterlevnad bestillning/genomférande OVK-
besiktningar

Rutin och efterlevnad for statusbedémning
Lekplatsutrustning pa fastighetsmark

Rutin och efterlevnad for besiktningar och kontroller -
Kommunal utemiljo - lekplatser, allman platsmark
Rutin och efterlevnad for besiktningar och kontroller -
Kommunal utemiljo - sjoskyltar

Rutin och efterlevnad for besiktningar och kontroller -
Kommunal utemiljo - sjoraddningsutrustning
Besiktningar och kontroller - Kommunal utemiljo -
vattenkvalitét, badplatser

Avfallsverksamheten - "riskvagar"

Avsluta exploateringsavtal, sdakerstalla ekonomin

Kontinuerlig kontroll av tilldelning och avslut
Systembehdorigheter

Utdrag ur belastningsregister

IT-sdkerhet: Utveckla IT-enhetens katastrof och
aterstdllningsplan baserad pa resp. férvaltnings
kontinuitetsplan

Informationssékerhet: Uppdatera och komplettera
styrdokument inom informationshantering och
digitalisering for 6kad saker och effektiv digitalisering

Informationssakerhet/Cybersédkerhet: Ta fram och
forpacka metoder, mallar, regelverk, roller och ansvar
for att mojliggora systematiskt arbete.

Offentlighet och sekretess: Hoja kompetens i hela
organsiationen

Avtalstrohet mot tecknade avtal

Efterlevnad av rutiner och tillampningsanvisningar for
direktupphandlingar

Efterlevnad av regler och rutiner for inkdpskort

Efterlevnad av anskaffningsbehorighet

Accelerera arbetet med sakerhetsskydd for att folja
radande lagstiftning.

Mojlig konsekvens: Kannbart vite.

Accelerera arbetet med tillganglighet pa webb och
sociala medier for att félja radande lagstiftning.
Mojlig konsekvens: Kannbart vite.

Kontinuerlig kontroll av tilldelning och avslut
systembehorigheter ekonomisystem

PM

2023-05-03

Viasentlig VoR-

het1-4 Risk1-4 bed6émning
3 1 3
2 3 6
2 8
3
2 3 6
2 3 6
3 2 6
2 2 4
3 3 9
2 2 4
3 2 6
4 3 12
4 3 12
2 3 6
3 3 9
3 9

6
4 12
9

4 12
4 3 12
2 4 8
4 3 12
3 2 6
3 3 9
3 9
2 6
2 6
3 2 6
3 2 6
3 1 3
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2023-05-03
Bilaga 2
INTERNKONTROLLPLAN AR 2023
Kommunstyrelsen
Omrade Kontrollmoment VoR- Metod Tidpunkt/ Kontroll- Rapport
= Rutin/process/system bedémning Frekvens ansvarig till:
Rutin och efterlevnad fir 100% av besiktningspliktig lekutrustning Kontrollmoment skall April — Fastighetsc | FC
statusbeddmning ska kontrolleras. 12 genomféras genom okuldr november hef
lekplatsutrustning pa besiktning och 2023
fastighetsmark funktionstestning. Kontrollen
ska ske med avseende pé
funktionalitet och sgkerhet.
Rutin och efterlevnad for Besiktning av kommunala lekplatser. Ramavtalsentreprendr E\rligen Teknisk FC
besiktningar och kontroller - 12 aterkopplar med fullstindig chef
kommunal utemiljo - lekplatser, rapport.
allmén platsmark
Rutin och efterlevnad Finns metoder, mallar, regelverk, roller Systematisk genomgang av 2023-06-01 - Chef FC
Informationssikerhet/Cybersdkerh | och ansvar dokumenterade for att 12 befintlig dokumentation och 2023-11-30 Utveckling
et méijliggdra systematiskt arbete och vid rutiner. och
komplettering gérs en handlingsplan. Service
Kontroll av rutin - Utdrag ur Nyanstéllda inom skola/férskola ska ha Momentet ska kontrolleras Dec 2023 HR-chef FC
belastningsregister uppvisat utdrag ur belastningsregister. 12 genom stickprov.
Kontroll av anstéllningsavtal - dir detta
ska framga.
# 25 procent av
anstallningsavtalen 2023-01-
01—2023-06-30 kontrolleras.
Slumpméssigt urval.
Leveranskontroll - * 10 % procent av fakturorna Momentet ska kontrolleras Arligen Ekonom FC
fakturagranskning kontrolleras fran slumpméssigt g genom stickprow.
framtagna kontrollmanader.
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Fakturorna ska avse olika
leverantérer inom respektive
enhet/verksamhet.
Fakturorna ska ha ett saldo
&ver 1000 kr

Avtalstrohet mot tecknade avtal

Avtalstroheten rapporteras pa féljande

nivaer:

Kommunen som helhet
Per ansvarskod (Ansvar 6)
Per kontoslag

Per de 50 storsta
leveranttrerna i
volym/omséttning

Statistiken rapporteras utan justeringar

men med uppmarksamhet om mdjliga

felkallor.

Moment kontrolleras genom
stickprov.

.&rligen i
december

Upphandli
ngschef

FC

Rutinbeskrivningar finns enligt
KISA

Finns beskrivningar och processkartor
dokumenterade och vid komplettering
handlingsplan.

Systematisk genomgang av
befintlig dokumentation och
rutiner.

2023-06-01-
2023-11-30

Redovisnin
gschef

Ekonomi
chef

Datum:

2023-05-03
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