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Arendet

I internkontrollplan for 2014 ingar omradet "kontroll av att kostnader for
representation, kurser/konferenser och uppvaktning redovisas i enlighet med
regelverket”.

Kontroll har genomforts i enlighet med internkontrollplanen och genom att
samtliga betalda fakturor redovisats enligt regelverket.

Kontroll genomfordes aven 2013 vilken pavisade vissa brister i redovisningen av
fakturor. Mot bakgrund av det bedomdes det vara relevant att kontrollomradet
kvarstod i internkontrollplan f6r 2014.

Regelverk

Kommunoévergripande instruktioner finns for redovisning av kostnader for
representation, kurser/konferenser och uppvaktning. Dessa bendimns samlat som
“fortroendekéansliga poster”.

Representation — Intern representation avser personalvardande aktiviteter
inklusive jullunch/ middag, informationsmoten, styrelse-sammantraden

mm. Extern representation ar avser affarsforhandlingar, representation med pr-
syfte exempelvis jubileum och invigningar.

Till fakturan ska finnas redovisning av sammankomstens syfte, sambandet med

den egna verksamheten, plats och tidpunkt och deltagare med namn och
arbetsplats.
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Kurser och konferenser - Utbildning genom kurser och konferenser som kops
externt eller som halls intern inom den egna verksamheten.

Till fakturan ska finnas redovisning med ett kurs-/konferensprogram med
tidsangivelser, samt deltagarnamn, tidpunkt, syfte.

Uppvaktning — Intern uppvaktning av anstillda vid hogtider bl a 25-ars
anstéllning, pensionsavgang, anstillningens upphorande.

Till fakturan ska finnas upplysning om till vem samt anledning t.ex. 50-
arsuppvakning.

Resultat

Socialndamndens kontrollomrade omfattar fakturor inom kostnadsansvar Social-
namnd, Namndkontor och Socialkontor.

I ar har det intern kontrollen genomforts pa tva satt. De forsta 5 manaderna
(januari-maj) har Ekonomienheten gatt igenom samtliga fakturor pa kontoslagen
for "fortroendekansliga poster”. Detta for att folja upp organisationens efterlevnad
av redovisningen av dessa fakturor. Nar konteringen varit felaktig eller uppgifter
saknats har personlig kontakt tagits med handldggaren av fakturan. Fakturan har
kompletterats i efterhand med hjalp av Ekonomienheten.

Under manaderna juni-september har samtliga 30 fakturor avseende kontoslagen
for “fortroendekansliga poster” kontrollerats. Ekonomienheten har darefter patalat
for handlaggaren av fakturan att den ar felaktigt konterad eller att uppgift saknas.
Ekonomienheten har dock inte gatt in och rattat nagra felaktiga konteringar eller
lagt till uppgifter om de saknats pa fakturan.

I samband med tidigare ars revisionsgranskningar har Eker6 kommuns
organisation som helhet fatt anmarkningar pa bristande efterlevnad i
handlaggningen av tillgangligt regelverk.

Ekonomienheten har dels med skriftlig information pa intranétet upplyst om
vikten av kompletta uppgifter. Dels genom att nu ta en direkt kontakt med
fakturahandliaggaren haft méalsattningen att informera och utbilda organisationens
handlaggare i vad som kravs vid hanteringen av fakturor for representation, kurs
och konferens samt uppvaktning.

Den genomforda granskningen for januari-maj var i forsta hand utifran
perspektivet utbildande och ldrande och inte ur ett kontrollperspektiv.

2(3)



Rl .

Dokumentation av fel och brister per enhet saknas vid detta tillfalle och kan inte
aterskapas i efterhand.

Avseende redovisningen pa kostnadsansvar Socialnamnd, Namndkontor och
Socialkontor har i oktober gjorts en granskning av samtliga 30 fakturor som fanns
redovisade under perioden juni till och med september 2014. Av dessa var 8 inte
helt korrekt redovisade i enlighet med regelverket, se nedan.

Kostnadsomrade Antal Resultat juni-september 2014
fakturor
Kurs och konferens 11 3 st saknar konferensprogram

2 st har fel kontoslag
6 st helt korrekt redovisade

Representation 14 1 st har bristfillig text
13 st helt korrekt redovisade
Uppvaktning 5 2 st har fel kontoslag

3 st helt korrekt redovisade

TOTALT 30

Slutsats och bedémning

Av de 30 granskade fakturorna var 8 inte fullstandigt korrekt redovisade i enlighet
med regelverket.

Var bedomning ar att resultatet av kontrollen ar forbattrat jamfort med foregaende

ar. Dock kvarstar vissa brister varfor vi foreslar att kontrollomradet kvarstar i
internkontrollplan for 2015.

Lena Burman Johansson Ulrika Ostling
Namndansvarig Socialnamnden Controller
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