VALMYNDIGHETENS MANUALER - EU-VALET 2024

Valnamndens mottagning

1 Inledning

Vid valnimndens mottagning pa valkvillen 6éverlimnas rosterna fran valdistrikten till
valndimnden. Det dr valdistriktets ordférande och en réstmottagare som kommer till

mottagningen med valkassarna.

Kassarna kontrolleras enligt anvisningarna i den hir manualen. Efter kontrollen ska
materialet ldggas i nya kassar och forslutas. Nir de tva kassarna ar kontrollerade och
forslutna dr ett valdistrikt mottaget. Ga darefter vidare till nista valdistrikt. Nar

samtliga valdistrikt har kontrollerats 4r mottagningen klar.

Varje valdistrikt ska limna Sver:

e cn rod kasse, den sa kallade uppsamlingskassen.

e cn gron valkasse for val till Europaparlamentet.

Den réda uppsamlingskassen innehaller:

e Blankett "Protokoll vallokal”

e Rostlingd

e Blankett "Kvittens uppsamlingskasse”

e Omslag for felsinda fortidsroster

e Omslag for underkinda fértidsroster

e Omslag for tomma ytterkuvert frin godkinda budroster.
e Omslag for underkinda ytterkuvert for budroster

e Omslag for férsent inkomna fortidsroster (efter att rostmottagningen

avslutats)

Den grona kassen innehaller omslag med de valsedlar som varit i vallokalens valurna

och en resultatbilaga.

Observera att alla valdistrikt inte nédvandigtvis limnar in samtliga kategorier av

omslag.

Tink pa att genomfora kontrollen lugnt och metodiskt. Eventuella fel som uppticks
och atgirdas vid mottagningen sparar mycket tid for linsstyrelsen vid den slutliga
rostrikningen. Var alltid tva personer nir ni hanterar réster. Guiden nedan visar steg

for steg i mottagningen.
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2 Kontrollera inrapportering av
resultat
Ar resultatet inrapporterat? (Se pa resultatbilagan i den gréna
kassen.)
JA NEJ
I Resultatet ska rapporteras in
Fortséttmed granskningen av denréda omgaende. Hjalp till vid behov.
kassen.
3 Kontrollera rod uppsamlingskasse _
- . S S e—————— >
9
Ar uppsamlingskassen forsluten? VALKASSE
JA NEJ I —
| valdistrikt |
Oppna uppsamlingskassen. } Ta ut protokollet och anteckna under
Taut samtliga omslag, blanketterna ”Valndmndens anteckningar att
”Kvittens Uppsamlingskasse” och uppsamlingskasseninte var
”Protokoll vallokal”. forsluten.

Rostlangden hanteras enligt
valndmndens instruktioner.

} Fortsétttill nasta steg } Fortsétttill nasta steg.

Har sarskilda handelser noterats i protokollet under faltet 5
”0vriga handelser under rostmottagning och rostrakning”?

JA NEJ
v

Fortsétttill nasta steg.

Informationeni anteckningarnakan
ge en forklaring till nagot som inte
stammer langre neri granskningen,
las igenom vad anteckningen
handlar om.

} Kontrolleraatt alla sidor finns med
och att anteckningarnaar ldsbara.
Be ordforande eller rostmottagare att
kompletteravid behov.

} Fortsétttill nasta steg.
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Finns flera anteckningar bifogade f{ill protokollet?

JA NEJ
} Kontrolleraatt alla sidor finns med Saknas sidor som ska varamed,
och att anteckningarnaar ldsbara. kontakta ansvarig for mottagningen.

Be ordforande eller rostmottagare att

kompletteravid behov. } Fortsitttill nésta steg.

} Fortsétttill nasta steg.

Finns uppgifter i protokollet om vilka réstmottagare som varit
narvarande under rostmottagningen och telefonnummer till
valdistriktets ordférande och vice ordforande?

JA NEJ

v Be valdistriktets ordférande att
kompletterapa plats. Antecknai
protokolletunder”Valndgmndens
anteckningar” att komplettering
gjorts.

Fortsétttill nasta steg.

Fortsétttill nasta steg.

Ar protokollet underskrivet av valdistriktets ordférande och en

rostmottagare?
JA NEJ
v Be valdistriktets ordférande att
kompletterapa plats. Antecknai
Fortsétttill nasta steg. protokolletunder”Valndgmndens
anteckningar” att komplettering
gjorts.

} Fortsétttill nasta steg.
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3.1 Kontrollera respektive omslag i kassen =
Finns ett omslag for felsdnda fortidsroster? i
JA NEJ
Kontakta ansvarig for mottagningen. 4

Om fortidsrosterna skatill en annan
kommun behdverde skickas
omgaende mandag morgon med
PostNord. Om de skulle skickats till
ett annat valdistrikti kommunen ska
de hanteras pa valndmndens
uppsamlingsrakning pa onsdag.

Tafram ett annat omslag och fortsatt till
nésta steg for att paborja granskningen.

Ar omslaget férslutet?

JA NEJ
b 4 Antecknal protokolletunder
”Valndmndens anteckningar” vilket
Fortsatttill ndsta steg. omslag som inte varforslutet.

Ordférande eller rostmottagare ska
sedan forsluta omslaget. Fortsétt
efter det till nésta steg.

Ar omslaget undertecknat av valdistriktets ordférande och
ytterligare en rostmottagare?

JA NEJ

} Antecknai protokolletunder

A 4 ”Valndamndens anteckningar” vilket
omslagsom
Fortsitttill nasta steg. saknade underskrifter.

Ordforande och rostmottagare far
’ sedan skriva under omslaget.
Fortséatt sedan till nasta steg.
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Stammer det angivna antalet pa omslaget 6verens med det
angivna antalet pa blanketten ”Kvittens uppsamlingskasse”?

JA NEJ
’ Sitt ett Kryss for den aktuella Vid uppenbar felrdkning eller
kategorin i kolumnen ”Valnamndens felskrivning ska valdistriktets
checklista” pablanketten ”Kvittens ordférandekorrigera i blanketten
uppsamlingskasse”. ”Kvittens uppsamlingskasse”.

} Fortsatt med néasta omslagtills den } Antecknai protokolletunder
roda kassen drtom. ”Valnamndens anteckningar” vilken
kategori som inte stémde och hur ni
korrigerade misstaget. Fortsatt
sedani enlighet med stegentill
vanster.

} Kontakta ansvarig for mottagningen
om det inte gar att reda ut vad som
blivit fel.

Nir alla kategorier av omslag i den réda kassen dr granskade ska en mottagare
underteckna blanketten ”Kvittens uppsamlingskasse”. Ligg sedan ner blanketten i en
ny rod kasse med framsidan synlig genom kassen, tillsammans med de granskade

omslagen. Kassen ska inte forslutas annul

Behall protokollet pa bordet, det anvinds vid granskningen av den grona valkassen.

Protokollet liggs sedan ner i den gréna kassen.

4 Kontrollera gron valkasse
N e >
4.1 Kontrollera resultatbilaga VALKASSE
Ar valkassen forsluten? ?F =
JA NEJ
v } Anteckna i protokollet att valkassen
inte var forsluten.
Oppna valkassen. Ta ut blanketten Fortsatt sedan till nasta steg.

“"Resultatbilaga Europaparlamentsval”
och samtliga omslag for valsedlar i
kassen.

Fortsitt sedan till ndsta steg.
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Ar resultatbilagan signerad av valdistriktets ordforande?

JA NEJ
< ’ Be ordforande att signera. Anteckna
L i protokollet att resultatbilagan
Fortsétt till ndsta steg. signerades pa mottagningen.

Fortsétt sedan till nasta steg.

Ar antal markeringar i réstlingden ifylit?
JA NEJ

A 4 Kontakta ansvarig for mottagningen
som avgor ifall om det ar mojligt att
kompletteraantal markeringar.
Forklaringtill de saknade
uppgifternaska noteras i protokollet.

Fortsatttill ndsta steg.

Ar antal valkuverti valurnan ifylit?

JA NEJ
v Kontakta ansvarig for mottagningen
som avgor ifall om det ar mojligt att
Fortsiétttill ndsta steg. kompletteraantal markeringar.

Forklaringtill de saknade
uppgifternaska noteras i protokollet.

Stammer antal markeringar i rostlangd 6verens med antal
valkuverti valurnan?

JA NEJ
D 4
Hoppa 6ver nédsta steg och fortsatt till Fortsétttill nasta steg.
steget dérefter.
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Ar tankbar skillnad mellan antal markeringar i rostlangd och
antal valkuvert antecknad i resultatbilagan?

JA NEJ
b 4 ’ Be valdistriktets ordférande
komplettera detta i resultatbilagan.
Fortsitt till ndsta steg. Det &r béttre att ange trolig orsak dn

ingen orsak alls.

’ Anteckna i protokollet att detta
kompletterades vid mottagningen.
Fortsitt sedan till ndsta steg.

Ar antalet roster per rapportparti och ovriga kategorier
summerade pa resultatbilagan?

JA NEJ
b 4 ’ Be valdistriktets ordférande
komplettera detta i resultatbilagan.
Fortsitt till kontroll av omslag for Anteckna i protokollet att detta
valsedlar. kompletterades vid mottagningen.
Fortsétt sedan till kontroll av
omslagen.
4.2 Kontrollera respektive omslag i kassen

Ar omslaget forslutet?
JA NEJ
v }

Fortsiétttill ndsta steg.

Antecknai protokolletvilketomslag
som inte var forslutet. Ordférande
eller rostmottagare ska forsluta
omslaget.

} Fortsitttill nasta steg.
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Ar omslaget undertecknat av valdistriktets ordférande och en
rostmottagare?

JA NEJ

v

Fortsétttill nasta steg.

Antecknali protokolletvilketomslag
som saknade underskKrifter.
Ordférande och réstmottagaren
skriver under omslaget pa plats.
Fortséatt sedan till nasta steg.

Stammer det angivna antalet pa omslaget 6verens med det
angivna antalet pa resultatbilagan?

JA NEJ

Sétt ett kryss for den aktuella
kategorin i kolumnen *Valndmnd” pa
resultatbilagan.

Vid uppenbar felrdkning eller
felskrivning ska valdistriktets
ordférande korrigera i

resultatbilagan.

Légg det granskade omslageti en ny

gron valkasse Kontakta ansvarig for mottagningen

om det inte gar att reda ut vad som
blivit fel.

4
4

Fortsitt med nésta omslag och
repetera de tre senaste stegen,
inrdknat detta steg.

Anteckna i protokollet vad som inte
stimde och hur ni Korrigerade
misstaget. Fortsétt sedan enligt
stegen under "ja” till vinster.

Nir alla kategorier av omslag i valkassen ar granskade ska en av mottagarna
underteckna resultatbilagan. Placera sedan resultatbilagan synligt pa ena sidan av
kassen sa det gar att se och ldsa av bilagan, i en ny gron kasse, tillsammans med de

granskade omslagen. Fortsitt till ndsta sida.
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5 Avsluta valdistriktet

5.1 Checklista

Nedan ndgra av de vanligaste felen vid mottagningen hos linsstyrelsen. Kontrollera
att foljande ar korrekt och kryssa i rutan nir kontrollerat.
Checklista Kontrollerat

Finns en skillnad mellan antal avprickningar i réstlingden och
mottagna roster? Om ja: har en forklaring angetts?

Finns fullstindiga underskrifter pa kvittens uppsamlingskasse,
protokollet, resultatbilagan och omslagen?

Finns kontaktuppgifter till ordféranden och réstmottagaren 1
protokollet?

Ligger allt material i ritt omslag/kasse?

Stimmer antalen omslag 6verens med vad som anges pa
Kyvittens uppsamlingskasse och pa resultatbilagan?

5.2 Lagg ner protokoll och forslut kassar

Efter att 16d och gron valkasse ér granskade ska protokollet liggas ned i den grona
kassen. Ligg sidan tvd av protokollet, sidan med underskrifter och kontaktuppgifter,
synligt genom plasten pa motsatt sida till resultatbilagan. Hantera rostlingden enligt

valnamndens instruktioner.

Forslut sedan bada valkassarna och férvara dem enligt valndimndens instruktioner.

Tacka rostmottagarna for deras tid.

Ga vidare till ndsta distrikt och upprepa stegen i denna manual.

Produktnummer: VAL V0771 11 @ Valmyndigheten

Tank pa!

Att granska det
inldamnade materialet
noggrannt underlattar
lansstyrelsens arbete
med den slutliga
rostrakningen.
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